Zarzadzenie Nr 24/2013r.
Burmistrza Nateczowa
z dnia 26 lutego 2013 roku

w sprawie ogloszenia o naborze na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie Miejskim
w Nateczowie — Stanowisko ds. Gospodarki Nieruchomo  $ciami Komunalnymi
i Zagospodarowania Odpadow.

W zwigzku z art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458 z p6zn.zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1
1. Oglaszam nabdér na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie Miejskim w Naleczowie
- Stanowisko ds. Gospodarki Nieruchomo  $ciami Komunalnymi i Zagospodarowania
Odpadéw
2. Wymagania zwigzane z naborem zawiera ogtoszenie 0 naborze stanowigce zatgcznik do
niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Nateczéw.

83

Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem jego wydania.



Zakycznik do zarzdzenia
Nr 24/2013 z dn. 26.02.2013

Burmistrz Nateczowa

ogtasza nabdr na wolne stanowiskoedricze w Urzdzie Miejskim w Na¢czowie
- ds. gospodarki nieruchoméciami komunalnymi i zagospodarowania odpadéw

1. Wymagania niezledne:

- obywatelstwo polskie,

- wyksztatcenie wisze, preferowane kierunkowe o specjatmgeodezyjnej,

- petna zdoln&é do czynnéci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,
- niekaralnég,

- znajomd¢ obstugi uradzea biurowych,

- dobry stan zdrowia,

- zgoda na przetwarzanie danych osobowych.

2. Wymagania dodatkowe:
- orientacja w zakresie przepiséw i ustaw:
e 0 gospodarce nieruchogwami,
» prawo geodezyjne i kartograficzne,
e 0 utrzymaniu czyskxi i porzzdku w gminach,
* 0 samorzdzie gminnym,
» o finansach publicznych,
- doswiadczenie zawodowe — preferowanyzsfaracy w administracji publicznej,
ze szczegoblnym uwzginieniem pracy na stanowisku zganym z gospodagk
nieruchoméciami.

3. Zakres obowigzkow:
1) Prowadzenie wszystkich zagadin®wigzanych z gospodarowaniem gruntami
komunalnymi w tym:
- prowadzenie ewidencji gruntdbw mienia gminnego bjeraca aktualizacja,
- przygotowywanie decyzji o przekazaniu nieruchéonav zarad, wygaszania
zarzdu,
- organizowanie przetargéw na zbycie, wydzigvienie nieruchomii,
- przygotowywanie uméw dzigawy, najmu, @yczenia,
- wycenia nieruchomei,
- aktualizacja czynszu dzieawnego, kontrola wptat,
- przeksztatcanie prawa wieczystegaytkowania we wiasni@, aktualizacja
wysokasci czynszu z tytutu kytkowania wieczystego,
- przygotowywanie dokumentacji na nabycie/zbycie tian
- regulacja stanu prawnego gruntéw mienia komunalnego
2) Wspotdziatanie z dyrektorem MZGKiMNakczowie w zakresie utrzymania
porgdku i czystdci na terenach komunalnych.
3) Prowadzenie zagadnezakresu gospodarowania mieszkaniami komunatnymi
- ewidencja wnioskow o przydziat mieszkania,
- prowadzenie pogpowai sprawdzajcych wnioskodawcow,
- administracyjna obstuga komisji mieszkaniowej iaspz tego zakresu.
4) Prowadzenie ewidencji gminnych dragic oraz spraw zwzanych z zagciem
pasa drogowego, nadawaniem ndmem, placom iich oznakowaniem w tym:
- przygotowywanie dokumentéw zgody/odmowy nacei® pasa drogowego
oraz naliczenie opfat z tego tytutu, kontrola wptat



5) Prowadzenie zadgminy z zakresu rozgraniczania nieruchéaio
- prowadzenie administracyjnego toku ppstwania rozgraniczeniowego,
- przekazywanie spraw dadu w przypadku braku niemlbwosci zatatwienia
w procedurze administracyjne;j.
6) Nadzor nad wdeiwg realizacy zada gminy w zakresie gospodarki odpadami
komunalnymi wynikggych z ustawy o utrzymaniu czys$toi porzadku w gminie:
- przygotowywanie projektow uckive tego obszaru zagadfje
- przeprowadzenie przetargu gadw wykonawcy na odbidr i zagospodarowanie
odpaddéw komunalnych z gospsiadomowych w gminie Ne¢zow,
- kontrola prawidtowa wykonywania przez wykonawaistugi odbioru
| zagospodarowania odpadow koainych z gospodarstw domowych w gminie
Nektzow,
- spogzlzanie wymaganej sprawozdawgzicsystemu gospodarki odpadami
w gminie.
7) Prowadzenie ewidencji pgakowej miejscowsci, ulic i adresow, o ktorej mowa w
ustawie Prawo geodezyjne i kaifigene.
8) Realizowanie zatlgminy wynikapcych z ustawy Prawo geologiczne i gérnicze,
przygotowywanie stosownych opini
9) Prowadzenie spraw gminy z zakresuaty zabytkow, dokumentacji stanu
przyrody oraz spraw z@anych z cmentarzami wojennymi i miejscami pgmi
narodowej,
10) Sporrzanie projektéw umow, zletev zakresie zadeprzypisanych do tego
stanowiska i nadzér nad ich realizacj

4. Warunki pracy:
Brak szkodliwdgci warunkéw pracy.

5. Wymagane dokumenty:

-kwestionariusz osobowy osoby ubiegaj st o zatrudnienie,
-zyciorys /CV/ zawiergjcy informacje o wyksztatceniu, posiadanych kwaéfijach,

przebiegu dotychczasowej pracy zawodowej,
-uzasadnienie przygiienia do naboru,
-kopia dowodu osobistego albéwaadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,
-kopie dokumentow potwierdzagych posiadane wyksztatcenie i kwalifikacje,
-kopie swiadectw pracy lub @viadczenie o dawiadczeniu zawodowym,
-oswiadczenie o petnej zdol&a do czynnéci prawnych, korzystaniu w petni z praw
obywatelskich,
-oswiadczenie o niekaraldoi,
-oswiadczenie o dobrym stanie zdrowia,
-inne wg uznania kandydata potwierdza kompetencje na to stanowisko.

6. Miejsce i termin na sktadanie dokumentow:
Dokumenty nalgy sktad& do Urzdu Miejskiego w Naiczowie, ul. Lipowa 3,
24 -150 Nagczow,w terminie do dnia 11 marca 2013r. /poniedziatekdo godz. 15°°
w zamknetej kopercie z podanym adresem zwrotnym z dopiskiotyczy naboru na
stanowisko ds. gospodarki nieruchomiciami komunalnymi i zagospodarowania
odpadow”, osobgcie do sekretariatu Ugdu Miejskiego w Najczowie (pokdj nr 13)
lub listem poleconym (decyduje data i godzina dogenia oferty do Urgu).

7. Informacje dodatkowe:
Kandydaci spetnigcy wymogi formalne zostanpoinformowani telefonicznie o terminie
rozmowy kwalifikacyjnej. Brak odpowiedzi ze strokyrzedu Miejskiego w Naiczowie na



zgtoszom ofere a take nie zgloszenie si kandydata na rozmaw kwalifikacyjng

W wyznaczonym terminie jest rbwnoznaczne z odrzieceroferty.

Wymagane dokumenty powinny bgpatrzone klauzagl ,Wyra zam zgod: na przetwarzanie

moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dlpotrzeb nieztednych dla realizacji

proces rekrutacji” zgodnie z ustagvz dnia 29 sierpnia 1997r o ochronie danych osolbbv(ipz.U.

z 2002r. nr 101, p0z.926 z 6 zm.).

Preferencje &l rozpatrywanegcznie lub w kolejnéci podanej w ogtoszeniu, w przypadku
braku ich spetnianiaéznego.

Osoly do kontaktu w sprawie naboru jest p. Urszula Bardca —Sekretarz Gminy NaizOw
tel. 815014500.

Informacja o wynikach naboru c¢tizie ogloszona na stronie internetowej BIP
(www.naleczow.pl oraz na tablicy ogtosadJrzedu Miejskiego w Naiczowie.




