Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 195/2017
Burmistrza Natgczowa

z dnia 26 stycznia 2017 r.

BURMISTRZ NALECZOWA

dzialajac na podstawie art. 11 ust. 1 pkt. 1 i ust. 2 oraz art. 13 ust. 1 i 2 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2016 .
poz.1817 z pézn. zm.)

oglasza

otwarty konkurs ofert na realizacj¢ zadan publicznych o charakterze
pozytku publicznego w zakresie upowszechniania krajoznawstwa i turystyki w 2017 roku.

I. Rodzaje zadan i termin ich realizacji.

1. prowadzenie punktu informacji turystyczne;j ,,it”,
a. przygotowanie programéw zwiedzania dla zorganizowanych grup turystycznych,
b. zabezpieczenie materiatéw promocyjnych dotyczacych Nateczowa i okolic,
c. aktualizacji danych z zakresu turystyki w serwisie www.naleczow.pl,
d. przygotowanie i kolportaz kalendarza imprez turystycznych i kulturalnych
Nalegczowa.
- zadania realizowane beda w okresie od 27 lutego do 31 grudnia 2017 roku.

I1. Wysokos¢ Srodkéow publicznych

Wysokos¢ srodkéw publicznych przeznaczonych w 2017 roku na realizacje zadan okreslonych w pkt. I
wynosi 40 000 zi.

II1. Zasady przyznawania dotacji

1. Podmiotami uprawnionymi do skfadania ofert sg statutowo dzialajace w dziedzinie krajoznawstwa
i turystyki organizacje pozarzadowe i inne podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy
o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

2. Zlozenie oferty nie jest rtOwnoznaczne z udzieleniem dotacji.

3. Oferty rozpatrzone zostang przez komisj¢ konkursowa powotang przez Burmistrza Naleczowa
w terminie do 24 lutego 2017 roku w oparciu o oceng formalna i merytoryczna.

4. Decyzje o wyborze ofert i o udzieleniu dotacji podejmie Burmistrz Nalgczowa w oparciu o opinie
Komisji Konkursowe;.

5. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ udzielenia dotacji w kwocie nizszej niz wnioskowana. W takim
przypadku dotacja moze zosta¢ udzielona po doprecyzowaniu warunkéw realizacji zadania
w zaktualizowanym opisie poszczeg6lnych dziatan, harmonogramie i kosztorysie.

6. Od decyzji Burmistrza Nalgczowa o wyborze ofert nie przystuguje odwolanie.

7. Zawarcie umowy nastapi niezwlocznie po ogloszeniu wynikoéw konkursu i dostarczeniu przez
oferenta dokumentow niezbgdnych do jej podpisania.

8. Warunkiem podpisania umowy jest ztozenie sprawozdania z realizacji zadan publicznych
zleconych przez gming Nateczow w 2016 . (w przypadku ich realizacji).



IV. Wymagane dokumenty

1. Oferty nalezy zlozy¢ na formularzu okreslonym w rozporzadzeniu Ministra Pracy
i Polityki Spolecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r. w sprawie wzoru oferty
i ramowego wzoru umowy dotyczacego realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania
z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2016 r., poz. 1300).

Wraz z ofertg nalezy zlozyé zalaczniki w niej wymienione tj. aktualny odpis z Krajowego
Rejestru Sgdowego lub innego rejestru lub ewidencji. Odpis powinien zawieraé informacje
potwierdzajgce prowadzenie statutowej dziatalnosci w zakresie upowszechniania krajoznawstwa
i turystyki oraz informacje o osobach posiadajacych prawo do reprezentacji oferenta.

W przypadku braku w odpisie informacji o prowadzonej statutowo dzialalnosci w zakresie
upowszechniania krajoznawstwa 1 turystyki oraz o osobach posiadajacych prawo do
reprezentowania oferenta, nalezy do wniosku dotaczy¢ aktualny statut organizacji.

2. W przypadku skladania oferty wspdlnej nalezy zalaczy¢ dokumenty potwierdzajace podstawe
prawng dziatania kazdego z podmiotow.

3. W przypadku, gdy wymienione zalgczniki skladane sa w formie kserokopii kazda strona
zatgcznika winna zawieraé:
1) formule ,,za zgodno$¢ z oryginatem™
2) datg potwierdzenia zgodnos$ci z oryginatem
3) podpis, co najmniej jednej uprawnionej osoby, zgodnie ze statutem (z pieczatka lub
wpisane odrecznie imi¢ i nazwisko wraz z funkcjg).

4. Wszystkie pola oferty nalezy wypeti¢ w sposob czytelny i kompletny. Jesli pole nie dotyczy
wnioskodawcy lub zgloszonego przez niego zadania nalezy wpisaé ,,nie dotyczy”.

5. Oferte¢ i o$wiadczenia skladane wraz z oferta musza podpisaé osoby uprawnione do
reprezentowania danego podmiotu lub podmiotow i sktadania os§wiadczen woli w jego imieniu.

6. Jezeli osoby uprawnione nie posiadaja pieczatek imiennych, podpis musi byé ztozony pelnym
imieniem i nazwiskiem w sposéb czytelny z podaniem petnionej funkeji.

V. Warunki realizacji zadania

1. Terminy i warunki realizacji zadania okreslone bedg w odpowiedniej umowie, ktora zawarta zostanie
niezwlocznie po zakonczeniu postgpowania konkursowego.

2. Zadanie nie moze by¢ zrealizowane przez podmiot nie bgdacy strong umowy, chyba ze zawarta umowa
zezwala na wykonanie okre$lonej czesci zadania przez taki podmiot.

3. Zadanie winno by¢ realizowane z najwyzsza starannoscig, zgodnie z zawarty umowa oraz
obowigzujgcymi standardami i przepisami w zakresie opisanym w ofercie.

4. Obligatoryjnie wymagany jest finansowy udziat srodkéw wiasnych lub srodkéw pochodzacych z innych
Zrédet w catkowitym koszcie realizowanego zadania na poziomie minimum 10 %.

5. Rozliczeniem z wykonania zadania jest zloZenie sprawozdania zgodnego ze wzorem okre§lonym
w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnial7 sierpnia 2016 r. w sprawie wzoru oferty
i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania
z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2016 r., poz. 1300).



VL. Tryb i kryteria stosowane przy wyborze ofert oraz termin dokonania wyboru ofert

1. Do udzialu w konkursie zostang dopuszczone oferty kompletne pod wzgledem formalnoprawnym,
zlozone w przewidzianym terminie. Oferty zlozone po terminie lub niekompletne nie beda objete
procedurg konkursows.

2. Ze zgtoszonych ofert na realizacje powyzszego zadania zostana wybrane, w trybie otwartego konkursu
ofert przeprowadzonego w oparciu o przepisy ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
te, ktére gwarantujg prawidtows realizacj¢ zadania. Dopuszcza si¢ mozliwosé zawarcia umowy z wiecej
niz jednym oferentem w ramach jednego zadania.

3. Tryb rozpatrywania oferty:
e Komisja ocenia poprawnos$¢ formalng oferty,
* Komisja ocenia zgodnos¢ proponowanego w ofercie sposobu realizacji zadania z wymogami
i warunkami zawartymi w ogloszeniu ,
* Czlonkowie Komisji dokonujg indywidualnej oceny wedtug kryteriéw przyjetych w ogloszeniu
o otwartym konkursie ofert.

4. Oferty zlozone po wyznaczonym terminie nie podlegajg ocenie.

5. Oferty zlozone w terminie podlegaja ocenie formalnej, przez co rozumie si¢ weryfikacje kompletnosci
oferty z punktu widzenia wymogéw wynikajacych z ustawy i rozporzadzenia oraz zawartych w ogloszeniu
o otwartym konkursie ofert.

6. W przypadku stwierdzenia brakéw lub bledéw formalnych Komisja wzywa do ich uzupehienia
w wyznaczonym terminie, wskazujgc wystepujace braki. Oferent w terminie 3 dni liczac od dnia
otrzymania wezwania usuwa wskazane braki formalne ztozonej oferty, skfada wyjasnienia dotyczace jej
tresci oraz usuwa wskazane blgdy pisarskie, rachunkowe i inne omylki nie powodujace istotnych zmian
tresci zlozonej oferty. W przypadku nie uzupetnienia brakéw formalnych oferta nie bedzie podlegata
ocenie merytoryczne;.

7. Poprawne formalnie i ztozone w terminie oferty podlegaja ocenie z punktu widzenia zgodnosci
proponowanego w ofercie sposobu realizacji zadania z wymogami zawartymi w ogtoszeniu o otwartym
konkursie ofert — ocenie merytorycznej.

Oferty niezgodne z wymogami dotyczacymi sposobu realizacji zadania lub niespetiajace warunkéw
realizacji zadania nie podlegaja dalszej ocenie.

8. Oferty spelniajgce wymogi zawarte w ogloszeniu podlegaja ocenie merytorycznej. Komisja
Konkursowa ocenia:
° mozliwos¢ realizacji zadania publicznego przez organizacje pozarzgdowa;

e przedstawiong kalkulacj¢ kosztéw realizacji zadania publicznego, w tym w odniesieniu do zakresu
rzeczowego zadania;

® proponowang jako$¢ wykonania zadania i kwalifikacje osob przy udziale, ktérych bedzie
realizowane zadanie publiczne;

e udzial $rodkéw finansowych whasnych lub érodkéw pochodzacych z innych zrédet na realizacje
zadania publicznego;

e planowany przez organizacj¢ pozarzadows wklad rzeczowy, osobowy, w tym $wiadczenia
wolontariuszy i pracg spoleczng cztonkdw;

e realizacj¢ zadan zleconych organizacji pozarzadowej w latach poprzednich biorac po uwage
rzetelnos¢ 1 terminowosc¢ oraz sposéb rozliczenia otrzymanych na ten cel srodkéw.
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VII. Koszty kwalifikowane zadania publicznego

1. Koszty wynagrodzenia:
e 0s6b zatrudnionych przy bezposredniej realizacji zadania,
¢ koordynatora realizacji zadania,

® 0s0b zatrudnionych do obstugi ksiggowo — administracyjnej w realizacje zadania,
Koszty zakupu materiatéw i elementoéw niezbednych do realizacji zadania.

Druk i dystrybucja materialéw promocyjnych.

Transport zwigzany z realizacjg zadania

Zakwaterowanie i wyzywienie 0sob realizujacych zadanie publiczne.

W ramach kosztow obstugi tzw. kosztéw posrednich - kosztami kwalifikowanymi sa:
obstuga finansowo-ksiggowa, obstuga administracyjna, zakup materiatéw biurowych
(materiaty papiernicze, piSmiennicze, tonery do drukarki, atrament do drukarki, itp.),
koszty eksploatacyjne takie jak:

- koszt wynajmu pomieszczen lub ich czgdci zwiazanej bezposrednio z realizacja zadania,

- koszty eksploatacji pomieszczenn zwigzane z realizacjg zadania,

- koszty ustug telekomunikacyjnych i pocztowych (oplaty za telefon, internet, zakup
kopert, znaczkéw, optaty za przesytki) zwigzane bezposrednio z realizacja zadania,
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VIII. Forma realizacji zadania
Wsparcie finansowe.

IX. Termin i miejsce skladania ofert

1. Termin skladania ofert uplywa 17 lutego 2017 roku o godzinie 15°,

2. Oferty nalezy sklada¢ osobiscie w sekretariacie Urzgdu Miejskiego w Naleczowie
ul. Lipowa 3, 24-150 Naleczéw (pok. Nr 13) w godzinach od 7 ** do 15 ** lub za posrednictwem
poczty (decyduje data wplywu oferty do Urzedu Miejskiego w Naleczowie).

3. Kazda oferta powinna by¢ zlozona w oddzielnej, zamknigtej kopercie z podaniem tytutu zadania
na realizacje¢, ktorego sktadana jest oferta.

X. Zrealizowane zadania publiczne w roku 2015 i 2016.

Wysokos¢  przekazanych dotacji w  zakresie upowszechniania krajoznawstwa i turystyki:
2015 .- 40 000 z}, 2016 r. — 40 000 zt.

XI. Postanowienia koncowe.
1. Zastrzega si¢ mozliwos¢ uniewaznienia konkursu w cato$ci lub czesci bez podania przyczyny.

2. Ogloszenie zamieszcza si¢ w Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie internetowej Nateczowa oraz
w siedzibie Urzgdu Miejskiego w Naleczowie.
BURMISTRZ /




