Zatacznik do Uchwaty Nr IX/60/19
Rady Miejskiej w Naleczowie z dnia 27-05-2019 r.

Statut Gminy
Naleczow



DZIAL 1. Postanowienia ogdlne
§ 1. llekro¢ w niniejszym statucie pisze si¢ o:
1) Statucie - nalezy przez to rozumie¢ Statut Gminy Naleczow;
2) Gminie - nalezy przez to rozumie¢ Gming Nalgczow;
3) Radzie - nalezy przez to rozumie¢ Radg¢ Miejska w Nalgczowie;

4) Przewodniczacym Rady - nalezy przez to rozumie¢ Przewodniczacego Rady Miejskiej
w Nateczowie lub wykonujacego jego =zadania Wiceprzewodniczgcego Rady Miejskiej
w Nateczowie;

5) Przewodniczacym Sesji - nalezy przez to rozumie¢ Przewodniczacego Rady Miejskiej
w Nateczowie lub wykonujagcego jego =zadania Wiceprzewodniczacego Rady Miejskiej
w Naleczowie na danej Sesji;

6) Radnym - nalezy przez to rozumie¢ Radnego Rady Miejskiej w Naleczowie;

7) Burmistrzu - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Nalgczowa;

8) Sesji - nalezy przez to rozumie¢ sesj¢ Rady Miejskiej w Nateczowie;

9) Komisji - nalezy przez to rozumie¢ komisje statg Rady Miejskiej w Nateczowie;

10) Komisji Rewizyjnej - nalezy przez to rozumie¢ Komisje Rewizyjng Rady Miejskie;
w Nalgczowie;

11) Komisji skarg, wnioskow 1 petycji — nalezy przez to rozumie¢ Komisje skarg, wnioskéw i petycji
Rady Miejskiej w Nateczowie

12) Komisji doraznej - nalezy przez to rozumie¢ komisj¢ dorazng Rady Miejskiej w Natgczowie;
13) Klubie - nalezy przez to rozumie¢ klub radnych Rady Miejskiej w Nateczowie;
14) Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Naleczowie.
§ 2. Statut okresla:
1) ustroj Gminy;
2) organizacje wewnetrzna, oraz tryb pracy Rady;

3) zasady dzialania komisji w tym zasady i tryb dziatania Komisji Rewizyjnej oraz Komisji Skarg,
Whnioskow 1 Petycji;

4) zasady dziatania klubow;
5) tryb pracy Burmistrza;

6) zasady dostepu 1 korzystania obywateli z dokumentow wynikajacych z wykonywania zadan
publicznych.

§ 3. 1. Gmina jest podstawowa jednostkg samorzgdu terytorialnego powotang dla organizacji
zycia publicznego na swoim terytorium.

2. Gmina polozona jest w wojewodztwie lubelskim, w powiecie putawskim.
3. Siedzibg organéw Gminy jest Nateczow.

4. Granice terytorialne Gminy, solectw i osiedli przedstawia mapa stanowigca zatacznik nr 1 do
statutu.

5. Gmina posiada herb, ktorego opis i wzor stanowi zatacznik nr 2 do statutu.

6. Gmina posiada flagg, ktérej wzor 1 opis stanowi zalacznik nr 3 do statutu.



§ 4. 1. Gmina Nalgczow jest gming miejsko-wiejska.
2. Gmina Nalgczéw jest gming uzdrowiskows.
§ 5. 1. Organami Gminy sa Rada oraz Burmistrz.

2. Rada jest organem stanowigcym i kontrolnym Gminy z zastrzezeniem spraw rozstrzyganych
przez mieszkancow Gminy w drodze referendum.

3. Burmistrz jest organem wykonawczym Gminy.
§ 6. Gmina dzieli si¢ na nastgpujace jednostki pomocnicze:

1) Solectwo Antopol,

2) Sotectwo Bronice,

3) Sotectwo Bronice Kolonia,

4) Sotectwo Bochotnica,

5) Solectwo Bochotnica Kolonia,

6) Sotectwo Charz A,

7) Sotectwo Charz B,

8) Solectwo Chruszczow,

9) Sofectwo Chruszczéw Kolonia,

10) Solectwo Cynkow,

11) Sotectwo Czestawice,

12) Sotectwo Drzewce,

13) Solectwo Drzewce Kolonia,

14) Sotectwo Ludwinow,

15) Solectwo Nateczow Kolonia,

16) Solectwo Paulinéw,

17) Solectwo Piotrowice,

18) Sotectwo Sadurki,

19) Sotectwo Strzelce,

20) Osiedle Dulgbéw w Naleczowie,

21) Osiedle Na Wzgérzu w Naleczowie,

22) Osiedle Staromiejskie w Naleczowie.

§ 7. W celu wykonywania swoich zadan Gmina tworzy jednostki organizacyjne.,

DZIAL II . Gmina

Rozdzial 1. Cele Gminy i jej dzialania

§ 8. 1. Podstawowym celem Gminy jest wykonywanie zadan publicznych w imieniu wlasnym
ina wlasna odpowiedzialno$é, w szczegdlnosei dla zaspokajania zbiorowych potrzeb wspélnoty,
tworzenia warunkéw dla racjonalnego i harmonijnego rozwoju Gminy, oraz warunkéow petnego
uczestnictwa mieszkancoéw w zyciu wspolnoty.



2. Gmina wykonuje réwniez zadania okreslone w ustawie o lecznictwie uzdrowiskowym,
uzdrowiskach 1 obszarach ochrony uzdrowiskowej oraz o gminach uzdrowiskowych.

Rozdziat 2. Jednostki pomocnicze

§ 9. 1. W Gminie tworzy si¢ sotectwa i osiedla jako jednostki pomocnicze.

2

3.

O utworzeniu, polaczeniu lub podziale jednostki pomocniczej Gminy, rozstrzyga Rada
w drodze uchwaty.
Uchwata o utworzeniu, potaczeniu lub podziale jednostki pomocniczej moze by¢ podjeta:

1) na wniosek co najmniej 1/10 mieszkancéw uprawnionych do glosowania z obszaru, ktéry ta
jednostka obejmuje lub ma obejmowac;

2) zinicjatywy organow Gminy.

4.

8.

Whniosek mieszkancéw, o ktérym mowa w ust. 3, powinien by¢ zlozony na pismie
i zawiera¢ uzasadnienie, a takze by¢ poparty przez mieszkancéw, w liczbie nie mniejszej
niz okreslona w ust. 3 pkt. 1, ze wskazaniem imienia, nazwiska, adresu zamieszkania oraz
zawiera¢ ich wlasnoreczne podpisy.

Utworzenie, polaczenie lub podzial jednostki pomocnicze] musi zosta¢ poprzedzone
konsultacjami z mieszkancami tego obszaru Gminy, ktorego sprawa dotyczy.

Projekt granic jednostki pomocniczej sporzadza Burmistrz w uzgodnieniu z inicjatorem
utworzenia tej jednostki.

Przebieg granic jednostek pomocniczych powinien w miarg mozliwosci uwzgledniad
naturalne uwarunkowania przestrzenne, gospodarcze, komunikacyjne 1 wigzi spoleczne.

Do znoszenia jednostek pomocniczych stosuje si¢ odpowiednio postanowienia ust 1, 2, 3, 4.

§ 10. 1. Uchwaty, o ktérych mowa w § 9 ust. 2 powinny okresla¢ w szczegdlnosei:

1) nazwe jednostki pomocniczej;

2) granice jednostki pomocniczej;

3) obszar jednostki pomocniczej.

§ 11. Organizacje i zakres dziatania jednostki pomocniczej okresla Rada odrgbnym statutem.

§ 12. 1. Sotectwa i osiedla nie posiadaja osobowosci prawne;.

2. Solectwa i osiedla nie tworzg wlasnych budzetow, lecz prowadzg gospodarke finansowa

w ramach budzetu Gminy.

3. Na wniosek Rady Sofeckiej lub zarzadu osiedla wlasciwe organy mogg powierzy¢ tym

jednostkom pomocniczym zarzadzanie lub korzystanie z okreslonych skladnikow mienia
komunalnego w granicach czynnosci zwyklego zarzadu.

Rozdzial 3. Jednostki organizacyjne

§ 13. 1. W celu wykonywania swych zadan Gmina tworzy jednostki organizacyjne.

2. Rejestr gminnych jednostek organizacyjnych prowadzi Burmistrz.

3. Statut gminnej jednostki organizacyjnej okresla Rada w drodze uchwaty.

4. Statut jednostki organizacyjnej okresla miedzy innymi nazwe, zakres dzialania, siedzibe,

zakres wyposazenia jej w majatek trwaty oraz zakres uprawnien dotyczgcych rozporzadzania
tym majatkiem.



5. Zatrudnienie i zwolnienie kierownika jednostki organizacyjnej Gminy nalezy do kompetencji
Burmistrza.

DZIAXL. 111. Rada
Rozdzial 1. Radni
§ 14. 1. Przed przystapieniem do wykonywania mandatu Radni sktadajg slubowanie.
2. Slubowanie odbywa si¢ w ten sposob, ze po odczytaniu roty:

» Wierny Konstytucji i prawu Rzeczypospolitej Polskiej, Slubuje uroczyscie obowigzki radnego
sprawowac godnie, rzetelnie i uczciwie, majgc na wzgledzie dobro mojej gminy i jej mieszkaricow”
wywolani kolejno radni powstajg i wypowiadaja stowo ,.$lubuje”.

Slubowanie moze by¢ ztozone z dodaniem zdania: , Tak mi dopomoz Bog”.

3. Radni nieobecni na pierwszej sesji Rady oraz Radni, ktérzy uzyskali mandat w czasie trwania
kadencji, skladajg slubowanie na pierwszej sesji, na ktérej sa obecni.

§ 15. Radny obowigzany jest kierowa¢ sie¢ dobrem wspélnoty samorzadowe] Gminy.
Rozdzial 2. Organizacja wewngtrzna Rady
§ 16. Ustawowy sktad Rady wynosi 15 Radnych.

§ 17. Rada wybiera ze swojego grona Przewodniczacego i dwéch Wiceprzewodniczacych
w trybie okreslonym ustawa.

§ 18. 1. Rada, w drodze uchwal, powoluje do okreslonych zadan state i dorazne Komisje Rady,
ustalajac ich przedmiot dziatania i sktad osobowy.

2. Rejestr dziatajgcych komisji prowadzi Biuro Rady.

§ 19. 1. Do wiasciwosci Rady nalezg wszystkie sprawy pozostajace w zakresie dziatania gminy,
o ile ustawy nie stanowia inacze;.

2. Do wylacznej wlasciwosei Rady nalezy:
1) uchwalanie statutu;

2) ustalanie wynagrodzenia Burmistrza, stanowienic o kierunkach jego dzialania, oraz przyjmowanie
sprawozdan z jego dziatalnosci;

3) powolywanie i odwolywanie skarbnika gminy, ktory jest glownym ksiegowym budzetu — na
wniosek Burmistrza;

4) uchwalanie budzetu Gminy, rozpatrywanie sprawozdania z wykonania budzetu, oraz
podejmowanie uchwaty w sprawie udzielenia lub nieudzielenia absolutorium z tego tytutu;

5) uchwalanie studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gminy, oraz
miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego;

6) uchwalanie programéw gospodarczych;

7) przyjmowanie programéw rozwoju w trybie okreslonym w przepisach o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju;

8) ustalanie zakresu dzialania jednostek pomocniczych, zasad przekazywania im skladnikéw mienia
do korzystania, oraz zasad przekazywania $rodkéw budzetowych na realizacje zadan przez te
jednostki;

9) podejmowanie uchwal w sprawach podatkéw i oplat w granicach okreslonych w odrebnych
ustawach;



10)  podejmowanie uchwal w sprawach majatkowych gminy, przekraczajacych zakres zwyktego
zarzadu, dotyczacych:

a) zasad nabywania, zbywania 1 obcigzania nieruchomosci, oraz ich wydzierzawiania lub
wynajmowania na czas oznaczony dluzszy niz 3 lata lub na czas nieoznaczony, o ile ustawy
szczegoOlne nie stanowia inaczej; uchwata Rady jest wymagana rowniez w przypadku, gdy po
umowie zawartej na czas oznaczony do 3 lat strony zawierajg kolejne umowy, ktorych
przedmiotem jest ta sama nieruchomos$¢; do czasu okreslenia zasad Burmistrz moze
dokonywac¢ tych czynnosci wytacznie za zgoda Rady,

b) emitowania obligacji oraz okreslania zasad ich zbywania, nabywania i wykupu przez
Burmistrza,

¢) zaciggania dlugoterminowych pozyczek 1 kredytow,

d) ustalania maksymalnej wysokosci pozyczek 1 kredytow krotkoterminowych zacigganych
przez Burmistrza w roku budzetowym,

e) zobowiazan w zakresie podejmowania inwestycji 1 remontow o wartosci przekraczajacej
granice ustalang corocznie przez Rade.

f) tworzenia 1 przystgpowania do spolek i spdtdzielni, oraz rozwigzywania i wystepowania
z nich,

g) okreslania zasad wnoszenia, cofania i zbywania udzialow i akcji przez Burmistrza,

h) tworzenia, likwidacji 1 reorganizacji przedsigbiorstw, zakladow 1 innych gminnych jednostek
organizacyjnych oraz wyposazania ich w majatek,

i) ustalania maksymalne] wysokosci pozyczek 1 porgczen udzielanych przez Burmistrza
w roku budzetowym.

11) okreslanie wysokosci sumy, do ktorej Burmistrz moze samodzielnie zaciaga¢ zobowiazania;
12) podejmowanie uchwat w sprawie przyjecia zadan:

a) zleconych z zakresu administracji rzadowej, a takze z zakresu organizacji przygotowan
i przeprowadzenia wyboréw powszechnych oraz referenddw,

b) zadan z zakresu administracji rzadowej, ktore gmina moze wykonywa¢ na podstawie
porozumienia z organami tej administracji,

¢) zadan z zakresu wiasciwosci powiatu oraz zadan z zakresu wiasciwosci wojewodztwa na
podstawie porozumien z tymi jednostkami samorzgdu terytorialnego.

13) podejmowanie uchwal w sprawach wspoétdziatania z innymi gminami oraz wydzielanie na ten cel
odpowiedniego majatku;

14) podejmowanie  uchwal ~w  sprawach  wspoOlpracy ze  spoteczno$ciami  lokalnymi
i regionalnymi innych panstw oraz przystepowania do miedzynarodowych zrzeszen spotecznosci
lokalnych i regionalnych;

15) podejmowanie uchwat w sprawach herbu gminy, nazw ulic 1 placéw bedacych drogami
publicznymi lub nazw drég wewnetrznych w rozumieniu ustawy, a takze wznoszenia pomnikow;

16) nadawanie honorowego obywatelstwa gminy;
17) podejmowanie uchwat w sprawie zasad udzielania stypendiéw dla uczniéw i studentow;

18) stanowienie w innych sprawach zastrzezonych ustawami do kompétencji rady gminy.



Rozdzial 3. Tryb pracy Rady
§ 20. 1. Rada dziata na sesjach i poprzez swoje komisje w czasie ich posiedzen.

2. Komisje i Burmistrz pozostaja pod kontrola Rady i sktadaja jej sprawozdania ze swojej
dziatalnosci.

§ 21.1. Pierwszg sesjg nowo wybranej Rady zwoltuje komisarz wyborczy.

2. Pierwszg sesje¢ nowo wybranej Rady, do czasu wyboru Przewodniczacego Rady, prowadzi
najstarszy wiekiem Radny obecny na sesji.

§ 22. Przewodniczacy Rady organizuje prace Rady, a w szezegdlnosci:
1) przygotowuje i zwoluje sesje;
2) przewodniczy sesjom;
3) sprawuje policje sesyjna;
4) koordynuje prace komisji.

§ 23. Pod nieobecnos¢ Przewodniczacego Rady jego zadania wykonuje wyznaczony przez niego
Wiceprzewodniczagcy Rady, a w przypadku nie wyznaczenia zadania te wykonuje
Wiceprzewodniczacy Rady starszy wiekiem.

§ 24. Odwotanie Przewodniczacego Rady, jak i Wiceprzewodniczacego Rady nastepuje:
1) na wniosek minimum 4 (czterech) Radnych;
2) w glosowaniu tajnym;
3) bezwzgledna wigkszoscig glosow.

§ 25. W przypadku wakatu na stanowisku Przewodniczacego Rady jego zadania wykonuje
Wiceprzewodniczacy Rady starszy wiekiem.

§ 26. W przypadku odwotania z funkcji lub wygasnigcia mandatu Przewodniczacego Rady lub
Wiceprzewodniczacego Rady przed uplywem kadencji, Rada na najblizszej sesji dokonuje wyboru na
wakujgce stanowisko.

DZIAL IV. Sesje
Rozdzial 1. Tryby zwolywania sesji
§ 27. 1. Rada odbywa sesje zwyczajne w miare potrzeb, nie rzadziej jednak niz raz na kwartat.
2. Sesjami zwyczajnymi sg sesje zwotane w zwyklym trybie.

§ 28. 1. Na wniosek Burmistrza lub co najmniej 4 Radnych Przewodniczgcy Rady obowiazany
jest zwola¢ sesje w trybie nadzwyczajnym.

2. Whniosek, o ktéorym mowa w ust. 1 powinien zawieraé: porzadek obrad, projekty uchwat
1inne niezbgdne materiaty zwigzane z tematyka sesji.

Rozdzial 2. Przygotowanie sesji
§ 29. 1. Sesje przygotowuje Przewodniczacy Rady.
2. Przygotowanie sesji obejmuje:

1) ustalenie porzadku obrad;

2) ustalenie jej terminu i miejsca;

3) zapewnienie dostarczenia Radnym materiatow, w tym projektow uchwat.



§ 30. Sesje zwoluje Przewodniczacy Rady.

§ 31. Najpozniej na 7 dni przed sesja zwyczajng dorgcza si¢ Radnym zawiadomienie o sesji
z wyjatkiem sesji zwyczajnej dotyczacej uchwalenia budzetu na dany rok, o ktérej zawiadomienie
dorecza sie Radnym najpdzniej na 14 dni przed jej terminem.

§ 32. Zawiadomienie o sesji powinno zawieraé: jej miejsce, date, godzing otwarcia, porzadek
obrad, projekty uchwat i inne niezbedne materiaty z nig zwigzane.

§ 33. 1. W razie nie dotrzymania terminu, o ktérym mowa w § 31 na pisemny wniosek Radnego
Przewodniczacy Rady odracza sesjg.

2. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 1 musi by¢ przekazany Przewodniczgcemu Rady przed
otwarciem sesji.

§ 34. Najpozniej na 3 dni przed sesjg zwyczajng zawiadomienie o niej powinno by¢ podane do
publicznej wiadomosci przez opublikowanie go na stronie internetowej Urzedu oraz przez
umieszczenie tego zawiadomienia na tablicach ogloszen na terenie Gminy.

§ 35. Przed kazda sesja Przewodniczacy Rady w porozumieniu z Burmistrzem ustala listg oséb
zaproszonych na sesje.

§ 36. 1. Przewodniczacy Rady zwoluje sesje¢ w trybie nadzwyczajnym na dzien przypadajacy
w ciggu siedmiu dni od dnia otrzymania wniosku o jej zwotanie.

2. Materialy dotyczgce sesji zwolywanej w trybie nadzwyczajnym moga by¢ dostarczone
Radnym w dniu tej sesji.

3. Zawiadomienie o sesji zwolywane] w trybie nadzwyczajnym moze byé podane do
publicznej wiadomosci, przez opublikowanie go na stronie internetowej Urzedu oraz przez
umieszczenie tego zawiadomienia na tablicach ogloszen na terenie Gminy, w dniu tej sesji.

§ 37. Burmistrz obowiazany jest udzieli¢ Radzie wszelkiej pomocy technicznej
1 organizacyjnej w przygotowaniu i odbyciu sesji.

Rozdzial 3. Przebieg sesji

§ 38. Wylaczenie jawnosci sesji nastgpuje tylko w przypadkach przewidzianych w przepisach
ustawowych.

§ 39. Sesja trwa od jej otwarcia do jej zamknigcia.
§ 40. Sesje otwiera, prowadzi i zamyka Przewodniczacy Sesji.

§ 41. 1. Przewodniczacy Sesji moze otworzy¢ sesj¢ przy obecnosci, co najmniej polowy
ustawowego sktadu Rady. W przypadku braku quorum Przewodniczacy Rady wyznacza nowy termin
sesji.

2. Otwarcie sesji nastepuje po wypowiedzeniu przez Przewodniczacego Sesji formuty:

Otwieram fu numer sesji Sesj¢ Rady Miejskiej w Natgczowie.

3. Po otwarciu sesji Przewodniczacy Sesji stwierdza jej zdolnos¢ do podejmowania uchwat.

§42. 1. W przypadku stwierdzenia w trakcie sesji braku quorum 1 braku mozliwosci jego
przywrdcenia Przewodniczacy Sesji przerywa te sesje¢ 1 wyznacza termin jej wznowienia. Podjete do
tego momentu uchwaty zachowuja moc.

2. Fakt przerwania sesji z powodu braku quorum oraz nazwiska i imiona Radnych, ktorzy bez
usprawiedliwienia jg opuscili, odnotowuje si¢ w protokole.

§ 43. 1. Po otwarciu sesji Przewodniczacy Sesji przedstawia jej porzadek i pyta czy sa wnioski
0 jego zmiane.



2.7 wnioskiem o zmiang porzadku sesji moze wystapi¢ Radny, Burmistrz lub Zastepca
Burmistrza.

3. Zmiana porzadku sesji moze nastapi¢ tylko w czasie jej trwania.

4.Do zmiany porzadku sesji wymagane jest uzyskanie zgody bezwzglednej wickszosci
ustawowego sktadu Rady.

5. Do zmiany porzadku sesji zwolanej w trybie nadzwyczajnym wymagane jest uzyskanie zgody
bezwzglednej wiekszodci ustawowego sktadu Rady i wnioskodawcy.

§ 44. Porzadek sesji obejmuje w szezegdlnoscei:
1) informacje o dziatalnosci Burmistrza miedzy sesjami;
2) rozpatrzenie projektow uchwat lub zajecie stanowiska;
3) oswiadczenia, zapytania i wolne wnioski,
§ 45. Osoby zaproszone na sesj¢ maja na niej prawo zabierania glosu.

§46.1. Przewodniczacy Sesji prowadzi sesj¢ wedtlug uchwalonego porzadku, otwierajac
i zamykajac dyskusje nad kazdym z punktow.

2. Zasadniczo Przewodniczacy Sesji udziela glosu wedtug  kolejnosci  zgloszen, ale
w uzasadnionych przypadkach moze udzieli¢ glosu poza kolejnoscia.

3. Radni w czasie sesji nie zabierajg glosu bez zezwolenia Przewodniczacego Sesji.
4. Przewodniczacy Sesji moze zabiera¢ glos w kazdym momencie sesji.

5. W uzasadnionych przypadkach Przewodniczacy Sesji moze udzieli¢ glosu osobie
z publicznosci,

§47. 1. Przewodniczacy Sesji czuwa nad sprawnym przebiegiem sesji, zwlaszcza nad
zwigzloscig wystapien Radnych oraz innych oséb w niej uczestniczacych.

2. Przewodniczacy Sesji moze czyni¢ uwagi Radnym, dotyczace tematu, formy i czasu trwania
ich wystapien, a w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach przywolaé mowcee ,,do rzeczy”.

3. Jezeli temat lub sposdb wystapienia albo zachowanie Radnego w sposob oczywisty zakldca
porzadek sesji, Przewodniczacy Sesji przywoluje Radnego” do porzadku”, a gdy to nie
odnosi skutku moze odebra¢ mu glos, nakazujac odnotowanie tego faktu w protokole.

4. Postanowienia ust. 2 1 3 stosuje si¢ odpowiednio do 0séb zabierajgcych glos w czasie sesji.

. Jezeli temat lub sposéb wystapienia albo zachowanie osoby z publicznosci, ktorej zostat
udzielony glos w sposob oczywisty zakloca porzadek sesji, Przewodniczgcy Sesji
przywoluje t¢ osobg ,.do porzadku”, a gdy to nie odnosi skutku moze jej odebraé glos,
nakazujac odnotowanie tego aktu w protokole.

6. Przewodniczgcy Sesji moze nakazaé opuszczenie sali tym osobom sposrod publicznosci,

ktore swoim zachowaniem zakldcajg porzadek obrad badz naruszaja powage sesji.

7. O przerwach w sesji oraz czasie ich trwania decyduje Przewodniczacy Sesji.

wn

§ 48. 1. Na wniosek Radnego Rada moze postanowi¢ o przerwaniu sesji i o kontynuowaniu jej
w innym wyznaczonym przez Przewodniczacego Sesji terminie.

2. O przerwaniu sesji Rada moze postanowi¢ w szczegdlnosei ze wzgledu na:
1) niemozliwo$¢ wyczerpania porzgdku sesji;
2) koniecznos¢ rozszerzenia porzadku sesji;

3) potrzebg uzyskania dodatkowych materialow lub informacji.



§ 49. Na wniosek Radnego Przewodniczacy Sesji przyjmuje do protokotu sesji jego
wystgpienie zgloszone na pismie a nie wygloszone w trakcie sesji. Przewodniczacy Sesji informuje
o tym Radg.

§ 50. 1. Przewodniczacy Sesji udziela glosu poza kolejnoscia w sprawach wnioskow
o charakterze formalnym, a w szczegdlnosci dotyczacych:

1) stwierdzenia quorum;

2) w sprawie przestrzegania zapisow statutu,

3) zmiany porzadku sesji;

4) ograniczenia czasu wystgpienia dyskutantow;
5) zakonczenia dyskusji 1 podjecia uchwat;

6) zamknigcia listy moéwceow;

7) przeliczenia gloséw;

8) odestania projektu uchwaty do komisji;

9) przerwania sesji;

10) przedstawienia opinii prawnej;

11) zgtoszenia autopoprawki do projektu uchwaty.

2. Wnioski formalne Przewodniczacy Sesji poddaje pod dyskusje dopuszczajge do wystuchania
wnioskodawcey i jednej wypowiedzi przeciw (jezeli taka zostanie zgtoszona) po czym poddaje
wniosek pod glosowanie Radzie.

§ 51. Sprawy osobowe Rada rozpatruje w obecnosci osoby, ktore] sprawa dotyczy. Rada
w uzasadnionych przypadkach moze postanowi¢ inaczej.

§ 52. Po wyczerpaniu porzadku sesji Przewodniczacy Rady zamyka ja wypowiadajac formute:
Zamykam tu numer sesji Sesj¢ Rady Miejskiej w Naleczowie.

§ 53. 1. Protokdt sesji musi odzwierciedla¢ jej rzeczywisty przebieg.
2. Protokot ten powinien zawiera¢ w szczegolnosei:
1) numer sesji, date 1 godzing jej rozpoczecia, miejsce sesji oraz datg i godzing jej zakonczenia;
2) imi¢ i nazwisko Przewodniczgcego Sesji 1 protokolanta;
3) stwierdzenie zdolnosci Rady do podejmowania uchwatl na danej Sesji;
4) nazwiska Radnych nieobecnych z odnotowaniem nieobecnosci;
5) ustalony porzadek sesji;
6) przebieg glosowania z wyszczegdlnieniem liczby glosow za, przeciw 1 wstrzymujacych sig;
7) podpis Przewodniczgcego Sesji 1 protokolanta.
§ 54. 1. Radni moga zgtasza¢ poprawki i uzupetienia do protokotu.

2. O przyjeciu lub odrzuceniu poprawek decyduje Przewodniczacy Sesji po wystuchaniu
protokolanta i przestuchaniu stosownego fragmentu nagrania z sesji.

§ 55. Radni potwierdzaja swoja obecno$¢ na sesjach i posiedzeniach komisji podpisem na liscie
obecnosci.

§ 56. 1. Do protokotu dotacza sie:
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1) liste obecnosci Radnych;

2) listg obecnosci gosci zaproszonych;

3) teksty uchwat przyjetych przez Rade;

4) pisemne wystapienie radnych nie przedstawione w czasie obrad:;

5) pisemne wnioski i interpelacje;

6) oswiadczenia i inne dokumenty ztozone do Przewodniczacego Sesji.

2. Protokoty numeruje si¢ cyframi rzymskimi odpowiadajacym numerowi sesji w danej kadencji
1 oznaczeniem roku kalendarzowego.

Rozdzial 4. Uchwaly

§57. 1. Rada Gminy dokonuje rozstrzygni¢¢ we wszystkich sprawach nalezacych do jej
kompetencji podejmujgc uchwaly, ktore sa odrebnymi dokumentami. Nie wymaga tej formy
glosowanie o charakterze proceduralnym, ktérego przedmiot i przebieg odnotowuje si¢ w protokole
obrad.

2. Oprocz uchwal Rada moze podejmowac:
1) postanowienia proceduralne;
2) samozobowigzania do okreslonego dziatania w formie deklaracji;
3) oswiadezenia zawierajgce stanowiska w okreslonych sprawach;
4) apele jako niewigzace wezwania adresatow do okreslonych dziatan.
§ 58. 1. Rada jest zwigzana uchwatami od chwili ich podjecia.
2. Uchylenie lub zmiana podjetej uchwaty moze nastapi¢ tylko w drodze odrebnej uchwaty.
§ 59. 1. Z zastrzezeniem przepiséw szczegdlnych inicjatywe uchwatodawczg posiada:
1) Radny;
2) kluby Radnych
3) komisje state Rady;
4) Burmistrz;
5) grupa minimum 200 oséb wpisanych do rejestru wyborcéw Gminy.

2. Wystgpujacy z inicjatywa uchwalodawczg obowigzany jest przedstawié projekt uchwaty,
ktorej dotyczy wniosek.

§ 60. 1. Projekt uchwaty powinien okreslaé w szczegdlnosci:
1) tytut uchwaty;
2) podstawe prawna;
3) postanowienia merytoryczne;
4) uzasadnienie potrzeby podjecia uchwaty;
5) w miarg potrzeby okreslenie zrodta finansowania realizacji uchwaty;
6) okreslenie organu, ktéremu powierza si¢ wykonanie uchwaty;
7) termin wejScia w zycie uchwaty i ewentualny czas jej obowigzywania.

2. Projekt uchwaty sktada si¢ w formie pisemnej Przewodniczacemu Rady.
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3. Jezeli projekt uchwaty dotyczy budzetu gminy, obowiazkowa jest opinia Komisji Gospodarki,
Budzetu i Mienia Komunalnego.

4. Projekty uchwal sktadane przez Radnych lub grupe minimum 200 oséb wpisanych do
rejestru wyborcéw Gminy, Przewodniczacy Rady przekazuje do wiadomosci Burmistrza.

5. Do projektu uchwaty skladanego przez grupg minimum 200 oséb wpisanych do rejestru
wyborcéw Gminy, nalezy dolaczy¢ liste minimum trzech o0sob upowaznionych do
reprezentowania tej grupy oraz liste wszystkich osob tej grupy zawierajaca ich: imiona,
nazwiska, adresy zamieszkania 1 podpisy.

§ 61. 1. Uchwaly Rady Gminy winny by¢ zredagowane w sposob czytelny.

2. Numer uchwaly sktada si¢ z: rzymskich cyfr okreslajgcych numer sesji, arabskich cyfr
okreslajacych kolejno$¢ podjetej w kadencji uchwaly, dwdch arabskich cyfr bedacych
ostatnimi cyframi liczby okreslajacej rok, w ktorym uchwata zostata podjeta.

3. Uchwaty podpisuje Przewodniczgcy Sesji.

4. Burmistrz ewidencjonuje oryginaty uchwal w rejestrze uchwal i przechowuje razem
z protokotami z sesji.

§ 2. Przewodniczacy Rady dorecza uchwaly Burmistrzowi najpozniej w ciggu 5 dni od dnia
zakonczenia sesji.

Rozdzial 5. Procedura glosowania w czasie sesji
§ 63. W glosowaniu biorg udzial wylgcznie Radni.
§ 64. Glosowanie zarzadza Przewodniczacy Sesji.
§ 65. 1. Glosowanie tajne stosuje si¢ tylko w przypadkach okreslonych w ustawach.

2. Glosowanie tajne przeprowadza si¢ na kartach do glosowania, ostemplowanych pieczecia
Rady. Karty wydaje komisja skrutacyjna bezposrednio przed glosowaniem.

3. Komisja skrutacyjna przed przystapieniem do glosowania objasnia sposéb glosowania
i przeprowadza je.

4. Po zakonczeniu glosowania komisja skrutacyjna liczy glosy, sporzadza protokot
i oglasza wynik glosowania.

5. Protokol komisji skrutacyjnej wraz z kartami do glosowania stanowia zatacznik do
protokohu z sesji.

§ 66. 1. Zwykta wiekszos¢ gloséw oznacza wigksza liczbe gltoséw ,,za” niz gloséw ,,przeciw”,

2. Bezwzgledna wigkszos¢ glosow oznacza liczbe gltosow ,,za” wieksza od polowy ustawowego
stanu Rady czyli co najmniej 8 glosow.

§ 67. 1. Przewodniczacy Sesji przed poddaniem wniosku pod glosowanie precyzuje jego tresé
tak zeby zgodny byt z intencjg wnioskodawcy 1 przejrzysty dla Rady, po czym oglasza Radzie
tres¢ wniosku.

2. W pierwszej kolejnosci Przewodniczacy Sesji poddaje pod glosowanie wniosek najdalej
idacy, jesli moze to wykluczy¢ potrzebe glosowania nad pozostalymi wnioskami.
Ewentualny spor co do tego, ktory z wnioskow jest najdalej idacy, rozstrzyga
Przewodniczacy Sesji.

3. Przyjecie przez Rade ktoregos wniosku wyklucza glosowanie nad wnioskami pozostatymi i
oznacza ich oddalenie.

12



4.

W przypadku glosowania w sprawie wyboréw o0séb Przewodniczacy Sesji przed
zamkni¢ciem listy kandydatéw zapytuje kazdego z nich, czy zgadza si¢ kandydowaé i po
otrzymaniu odpowiedzi twierdzacej poddaje pod glosowanie zamknigceie listy kandydatow,
a nastepnie zarzadza wybory.

. Przepis ust. 4 nie ma zastosowania, gdy nieobecny kandydat ztozyt uprzednio zgode na

pismie.

§ 68. 1. Jezeli oprécz wniosku (wnioskéw) o podjecie uchwaly w danej sprawie zostanie
zgloszony wniosek o odrzucenie tego wniosku (wnioskow), w pierwszej kolejnosei Rada glosuje nad
wnioskiem o odrzuceniu wniosku (wnioskdw) o podjecie uchwaty.

2.

(O8]

Glosowanie nad poprawkami do poszczegélnych paragrafow lub ustgpow projektu uchwaty
nastepuje wedtug kolejnodci zgloszenia z tym, ze w pierwsze; kolejnosci Przewodniczacy
Sesji poddaje pod glosowanie te poprawki, ktérych przyjecie lub odrzucenie rozstrzyga
o innych poprawkach.

W przypadku przyjecia poprawki wykluczajacej inne poprawki do projektu uchwaly,
poprawek tych nie poddaje sie pod glosowanie.

Przewodniczgcy Sesji moze zarzadzié¢ glosowanie tacznie nad grupg poprawek do projektu
uchwaty.

Przewodniczacy Sesji zarzadza glosowanie w ostatniej kolejnosci za przyjgciem uchwaty
w catodci ze zmianami wynikajgcymi z poprawek wniesionych do projektu uchwaty.

Przewodniczacy Sesji moze odroczy¢ glosowanie, o jakim mowa w ust. 5 na czas potrzeby
do stwierdzenia, czy wskutek przyjetych poprawek nie zachodzi sprzeczno$¢ pomiedzy
poszczegdlnymi postanowieniami uchwaty.

DZIAL V. Komisje Rady

Rozdzial 1. Zadania komisji

§ 69. Do zadan komisji statych nalezy w szczegdlnosci:

1) opiniowanie projektow uchwat przekazanych przez Przewodniczacego Rady;

2) opiniowanie i rozpatrywanie spraw przekazanych przez Przewodniczacego Rady lub Burmistrza
oraz spraw przedktadanych przez cztonkéw komisii;

3) wystepowanie z inicjatywg uchwatodawcza;

4) wystgpowanie do Rady z wnioskami;

5) ocena wykonania uchwat Rady;

§ 70.1. Przedmiot dziatania poszczegélnych komisji stalych okre$la Rada w odrebnych
uchwatach.

2. Postanowienie ust. | nie dotyczy Komisji Rewizyjnej Rady i Komisji skarg, wnioskow
1 petycji.

Rozdzial 2. Zasady pracy komisji

§ 71. Liczbg komisji, ich zakres dzialania i kompetencje oraz sklad osobowy okresla Rada
z wyjatkiem Komisji Rewizyjnej, ktorej jedynie sktad osobowy okresla Rada.

§ 72. Komisje nie moga liczy¢ mniej niz 5 (pieciu) cztonkéw.

§ 73. 1. Komisje pracujg na posiedzeniach.



2. Stanowisko komisji w danej sprawie przyjete przez nig w drodze glosowania
przewodniczacy komisji przekazuje Przewodniczacemu Rady.

3. Czlonkowie komisji glosuja przez podniesienie r¢ki przy obecnosci, co najmniej polowy
sktadu komisji. Decyduje zwykta wigkszos¢ glosow.

4. W posiedzeniach komisji moga uczestniczy¢ Radni niebgdacy jej cztonkami. Mogg oni
zabiera¢ glos w dyskusji 1 sktada¢ wnioski bez prawa udzialu w glosowaniu.

§ 74. 1. Pierwsze posiedzenie komisji statej zwotuje Przewodniczacy Rady.

2. W czasie pierwszego posiedzenia cztonkowie komisji wybierajg przewodniczacego komisji
1 jego zastepce.

§ 75. 1. Przewodniczacy komisji kieruje jej pracami, a w szczegolnosci: przygotowuje, zwoluje,
otwiera, prowadzi i zamyka jej posiedzenia.

2. Przygotowanie komisji obejmuje:

1) ustalenie miejsca i terminu jej posiedzenia 2) propozycje porzadku jej posiedzenia;
3) dostarczenie Radnym materiatdw.
3. Pod nieobecnos¢ przewodniczgcego komisji jego zadania wykonuje zastepca
przewodniczacego komisji.
4. W uzasadnionych przypadkach posiedzenie komisji moze zwolaé 1 przeprowadzié
Przewodniczacy Rady.

§ 76. 1. Najpézniej na 6 dni przed posiedzeniem komisji dorgcza si¢ jej czlonkom
zawiadomienie 0 nim.

2. Zawiadomienie o posiedzeniu komisji powinno zawiera¢: miejsce, date, godzing otwarcia
i proponowany porzadek posiedzenia oraz niezbgdne materiaty z nim zwigzane.

3. Najp6znigj na 2 dni przed posiedzeniem komisji zawiadomienie o nim powinno by¢ podane
do publicznej wiadomosci przez opublikowanie go na stronie internetowej Urzedu oraz
przez umieszczenie tego zawiadomienia na tablicach ogloszen na terenie Gminy.

§ 77. 1. Przewodniczacy komisji moze otworzy¢ jej posiedzenie przy obecnosci co najmniej
potowy sktadu komisji.

2. W przypadku stwierdzenia w trakcie posiedzenia komisji braku quorum i braku mozliwosci
jego przywrdcenia przewodniczacy komisji przerywa je 1 wyznacza termin jego wznowienia.
Przyjete do tego momentu przez czlonkéw komisji stanowiska zachowujg moc.

3. Fakt przerwania posiedzenia komisji z powodu braku quorum oraz nazwiska 1 imiona
Radnych, ktorzy bez usprawiedliwienia je opuscili, odnotowuje si¢ w protokole.

§ 78. 1. Otwarcie posiedzenia komisji nastgpuje po wypowiedzeniu przez jej przewodniczacego
formuly: otwieram fu numer posiedzenia posiedzenie Komisji tu jej nazwa Rady Miejskiej
w Nateczowie.

2. Po otwarciu posiedzenia przewodniczacy komisji stwierdza jego zdolnos¢ do podejmowania
opinii i wnioskow.

3 Po stwierdzeniu zdolnosci do podejmowania uchwal przewodniczacy komisji przedstawia

porzadek posiedzenia i pyta czy sa wnioski o zmiane jego porzadku.

§ 79. 1. Z wnioskiem o zmiang porzadku posiedzenia komisji moze wystapi¢ cztonek komisji
lub Przewodniczacy Rady.

2. Zmiana porzadku posiedzenia komisji moze nastapi¢ tylko w czasie jego trwania.
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3. Do zmiany porzadku posiedzenia komisji wymagane jest uzyskanie zgody bezwzglednej
wiekszosci sktadu komis;ji.

§ 80. Porzadek posiedzenia komisji obejmuje w szczegdlnosei:
1) przyjecie porzadku posiedzenia komisji;
2) zaopiniowanie projektow uchwat;
3) zajecie stanowiska;
4) wolne wnioski 1 informacje.
§ 81. Posiedzenie komisji trwa od jego otwarcia do jego zamkniecia.
§ 82. Osoby zaproszone na posiedzenie komisji majg na nim prawo zabierania glosu.

§ 83.1. Przewodniczacy komisji prowadzi posiedzenie wedhug przyjetego porzadku, otwierajac
1 zamykajac dyskusje nad kazdym z punktow.

2. Zasadniczo przewodniczacy komisji udziela glosu wedlug kolejnosci zgloszen, ale
w uzasadnionych przypadkach moze udzieli¢ glosu poza kolejnoscia.

3. W czasie posiedzenia komisji nie zabiera sie glosu bez zezwolenia jej przewodniczacego.
4. Przewodniczacy komisji moze zabieraé glos w kazdym momencie posiedzenia komisji.
5. Przewodniczacy komisji moze udzieli¢ glosu osobie z publicznogci.

§ 84. 1. Na wniosek przewodniczacego komisji lub jej cztonka czlonkowic komisji moga
zdecydowac o przerwaniu posiedzenia i o kontynuowaniu go w innym terminie. Termin wyznacza
przewodniczacy komisji.

2. Przerwanie posiedzenia komisji moze nastgpi¢ w szczegdlnosci ze wzgledu na:
1) niemozliwos¢ wyczerpania porzgdku posiedzenia;
2) koniecznos¢ rozszerzenia porzadku posiedzenia;
3) potrzebg uzyskania dodatkowych materialéw lub informacji.

§ 85. Po wyczerpaniu porzadku posiedzenia komisji przewodniczacy komisji zamyka je
wypowiadajgc formule: Zamykam ru numer posiedzenia posiedzenie Komisji tu nazwa komisji Rady
Miejskiej w Naleczowie.

§ 86. 1. Z kazdego posiedzenia komisji sporzadza sie protokol.

2. Wypowiedzi w czasie posiedzenia komisji sg nagrywane a nagrania przechowuje sie.
§ 87. 1. Protokot musi odzwierciedla¢ rzeczywisty przebieg posiedzenia komisji.

2. Protokot ten powinien zawiera¢ w szczegdlnosei:

1) numer posiedzenia komisji, miejsce, date i godzing jego rozpoczeela oraz date 1 godzine jego
zakonczenia;

2) imig i nazwisko przewodniczgcego komisji i protokolanta;

3) stwierdzenie zdolnosci do podejmowania uchwat podczas posiedzenia komis;ji;
4) nazwiska Radnych nieobecnych z odnotowaniem nieobecnosci;

5) przyjety porzadek posiedzenia komisji;

6) podpis przewodniczacego komisji i protokolanta.

§ 88. 1. Czlonek komisji moze zglasza¢ poprawki i uzupetnienia do protokotu,
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2. O przyjeciu lub odrzuceniu poprawek decyduje przewodniczacy komisji po wystuchaniu
protokolanta.

§ 89. 1. Do protokotu dotgcza si¢:
1) liste obecnosci cztonkéw komisji;
2) liste obecnoscei godei zaproszonych;
3) opinie projektow uchwal;
4) zajete stanowiska 1 wnioski;
5) inne dokumenty ztozone do przewodniczacego komisji.

2. Protokoly numeruje sie cyframi arabskimi odpowiadajacymi numerowi posiedzenia komisji
w danym roku tamane przez liczbg okreslajacg ten rok (np.: 06/2015, 11/2017).

§ 90. 1. Komisje stale dziatajg zgodnie z przyjetym przez siebie w drodze glosowania rocznym
planem pracy.

2. Plan pracy na rok nastepny przewodniczacy komisji sklada do Przewodniczgcego Rady do
dnia 15 grudnia roku biezgcego, a w uzasadnionych przypadkach (np. w roku wyborow
samorzgdowych) — do dnia 15 stycznia roku nastgpnego.

3. Roczny plan pracy moze by¢ zmieniany na wniosek cztonkéw komisji.
4. Rada moze nakaza¢ komisjom dokonanie zmian w rocznym planie pracy.
§ 91. 1. Rada moze powota¢ komisje dorazne do realizacji okreslonych zadan.

2. Zakres dzialania 1 kompetencje oraz sklad osobowy komisji doraznych okresla Rada
w uchwale o ich powotaniu.

3. Komisja dorazna nie moze liczyé mniej niz 5 (pieciu) cztonkdw.
DZIAL VI. Komisja Rewizyjna
Rozdzial 1. Sklad i zadania Komisji Rewizyjnej
§ 92. Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej i jego zastgpce wybiera Rada.
§ 93. Do zadan Komisji Rewizyjnej nalezy w szczegdlnosci:
1) kontrola dziatalnosci Burmistrza, gminnych jednostek organizacyjnych oraz jednostek
pomocniczych;
2) analiza sprawozdan Burmistrza z wykonania uchwal Rady;

3) opiniowanie wykonania budzetu Gminy 1 wystepowanie do Rady z wnioskiem o udzielenie badz
nieudzielanie absolutorium Burmistrzowi;

4) wystepowanie do Regionalnej Izby Obrachunkowej o zaopiniowanie wniosku w sprawie
absolutorium;

5) wykonywanie zadan ustalonych w planie kontroli zatwierdzanym przez Rade oraz zleconych przez
Rade w innym trybie;

6) opiniowanie wniosku Radnych o podjeciu uchwaly dotyczace] przeprowadzenia referendum
w sprawie odwolania Burmistrza;

Rozdzial 2. Zasady kontroli
§94. 1. Komisja Rewizyjna kontroluje dzialalnos¢ Burmistrza, gminnych jednostek
organizacyjnych i jednostek pomocniczych pod wzgledem:
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1) legalnosei;

2) gospodarnosci;

3) rzetelnosci;

4) celowosci;

5) zgodnosci dokumentacji ze stanem faktycznym.

2. Komisja Rewizyjna bada w szczegdlnosei gospodarke finansowa kontrolowanych podmiotow,
w tym wykonanie budzetu Gminy.

§ 95. Komisja Rewizyjna wykonuje inne zadania kontrolne na zlecenic Rady w zakresie
1 w formach wskazanych w uchwatach Rady.

§ 96. Komisja Rewizyjna przeprowadza nastepujace rodzaje kontroli:
1) kompleksowe, ktore obejmujg catos¢ dzialalnoscei kontrolowanego podmiotu;

2) problemowe, ktore obejmuja wybrane zagadnienia z zakresu dziatalnosci kontrolowanego
podmiotu;

3) sprawdzajace, ktére podejmowane sa w celu ustalenia, czy wyniki poprzedniej kontroli zostaly
uwzglednione w toku postepowania danego podmiotu.

§97. 1. Komisja Rewizyjna przeprowadza kontrole kompleksowe w zakresic ustalonym w jej
planie pracy, zatwierdzonym przez Rade.

2. Rada moze podja¢ decyzje w sprawie przeprowadzenia kontroli kompleksowe] nieobjetej
planem, o ktérym mowa w ust. 1.

§ 98. 1. Kontroli Komisji Rewizyjnej nie podlegajg zamierzenia przed ich zrealizowaniem, co
w szezegolnoscei dotyezy projektéw dokumentéw majacych stanowié podstawe okreslonych dziatan.

2. Rada moze nakaza¢ Komisji Rewizyjnej zaniechanie, a takze przerwanie kontroli lub
odstgpienie od poszczegdlnych czynnosei kontrolnych.

3. Rada moze nakaza¢ rozszerzenie lub zawezenie zakresu i przedmiotu kontroli.
4. Uchwaly Rady, o ktérych mowa w ust. 2 i 3, wykonywane sa niezwlocznie.

5. Komisja Rewizyjna jest obowigzana do przeprowadzenia kontroli w kazdym przypadku
podjecia takiej decyzji przez Rade. Dotyczy to zaréwno kontroli kompleksowych, jak
i kontroli problemowych oraz sprawdzajacych.

§ 99. 1. Postepowanie kontrolne przeprowadza si¢ w sposob umozliwiajgcy:

1) bezstronne i rzetelne ustalenie stanu faktycznego dziatalnosei kontrolowanego podmiotu
w zakresie objetym kontrola;

2) rzetelne udokumentowanie stanu faktycznego, o ktérym mowa i jego ocene.

2. Stan faktyczny ustala si¢ na podstawie dowodéw zebranych w toku postepowania
kontrolnego.

3. Jako dowod moze by¢ wykorzystane wszystko, co nie jest sprzeczne z prawem. Jako dowody
mogag by¢ wykorzystane w szczeg6lnodei: dokumenty, protokoty ogledzin, zeznania swiadkow,
opinie bieglych oraz pisemne wyjasnienia i o§wiadczenia kontrolowanych.

§ 100. 1. Kontroli kompleksowych dokonuja w imieniu Komisji Rewizyjnej zespoly kontrolne
skiadajgce si¢ z co najmniej dwoch cztonkéw Komisji.
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2. Przewodniczacy Komisji Rewizyjne] wyznacza na piSmie kierownika zespolu kontrolnego,
ktory dokonuje podziatu czynnosci pomigdzy kontrolujacych.

3. Kontrole przeprowadzane sa na podstawie pisemnego upowaznienia wydanego przez

Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej, okreslajacego kontrolowany podmiot, zakres kontroli
oraz osoby wydelegowane do przeprowadzenia kontroli.

4. Kierownik zespolu kontrolnego powiadamia kierownika jednostki kontrolowanej
o planowanej kontroli co najmniej 3 dni przed jej rozpoczegciem.

5. Kontrolujgcy obowigzani sg przed przystgpieniem do czynnosci kontrolnych okazaé
kierownikowi kontrolowanego podmiotu upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 3.

6. W przypadkach niecierpiagcych zwloki kazdy z czlonkéw Komisji Rewizyjnej moze
przystapi¢ do kontroli problemowej bez wczesniejszej uchwaly Komisji Rewizyjnej oraz
upowaznienia, o ktérym mowa w ust. 3. Za przypadki niecierpiace zwioki uwaza si¢
w szczegolnoscei sytuacje, w ktorych czlonek Komisji Rewizyjnej powezmie uzasadnione
podejrzenie popeknienia przestepstwa lub gdy zachodza przestanki pozwalajace przypuszezac,
iz niezwloczne przeprowadzenie kontroli pozwoli uniknaé¢ niebezpieczenstwa dla zdrowia lub
zycia ludzkiego lub tez zapobiec powstaniu znacznych strat materialnych w mieniu
komunalnym. Za znaczne straty materialne przyjmuje si¢ mienie, o ktdrym mowa w art. 115
§ 5 Kodeksu karnego.

7. W przypadku podjecia dzialan kontrolnych, o ktorych mowa w ust. 6, kontrolujacy jest
obowigzany zwrdci¢ sie w najkrotszym mozliwym terminie do Przewodniczacego Komisji
Rewizyjnej, o wyrazenie zgody na ich kontynuowanie.

8. W przypadku niezwrocenia sie o wyrazenie zgody lub tez odmowy wyrazenia zgody, o ktorej
mowa w ust. 7, kontrolujgcy niezwlocznie przerywa kontrolg, sporzadzajac notatke
z podjetych dzialan, ktora podlega wlaczeniu do akt Komisji Rewizyjne;j.

§ 101. 1. W razie powziecia w toku kontroli uzasadnionego podejrzenia popetnienia
przestepstwa, kontrolujacy niezwlocznie zawiadamia o tym kierownika kontrolowanej jednostki
1 Burmistrza, wskazujac dowody uzasadniajgce zawiadomienie.

2. Jezeli podejrzenie dotyczy osoby Burmistrza, kontrolujacy zawiadamia o tym
Przewodniczacego Rady.

§ 102. 1. Kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany jest zapewni¢ warunki 1 $rodki dla
prawidlowego przeprowadzenia kontroli.

2. Kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany jest w szczegdlnosci przedktada¢ na
zadanie kontrolujacych dokumenty 1 materialy niezbedne do przeprowadzenia kontroli oraz
umozliwi¢ kontrolujacym wstep do obiektow i pomieszezen kontrolowanego podmiotu.

3. Kierownik kontrolowanego podmiotu, ktéry odmoéwi wykonania czynnosci, o ktérych mowa
w ust. 1 i 2, obowigzany jest do niezwlocznego ztozenia na rgce osoby kontrolujgcej
pisemnego wyjasnienia.

4. Na zadanie kontrolujacych, kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany jest udzieli¢
ustnych i pisemnych wyjasnien, takze w przypadkach innych niz okreslone w ust. 3.

§ 103. Czynnosci kontrolne wykonywane sg w miare mozliwosci w godzinach pracy
kontrolowanego podmiotu.

§ 104. 1. Kontrolujgcy sporzadzaja z przeprowadzonej kontroli w terminie do 14 dni od daty jej
zakonczenia protokot pokontrolny obejmujacy:

1) nazwe i adres kontrolowanego podmiotu;
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2) imi¢ i nazwisko kontrolujacego (kontrolujgcych);

3) daty rozpoczgceia i zakonczenia czynnosci kontrolnych;

4) okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objetego kontrola;
5) imig 1 nazwisko kierownika kontrolowanego podmiotu;

6) przebieg 1 wynik czynnosci kontrolnych, a w szczegélnosci wnioski kontroli wskazujace na
stwierdzenie nieprawidtowo$ci w dzialalnosci kontrolowanego podmiotu oraz wskazanie
dowodéw potwierdzajacych ustalenia zawarte w protokole;

7) date 1 miejsce podpisania protokotu;

8) podpis kontrolujacego (kontrolujgcych) i kierownika kontrolowanego podmiotu, lub notatke
o odmowie podpisania protokotu z podaniem przyczyn odmowy.

2. Protokot pokontrolny moze takze zawiera¢ wnioski oraz propozycje co do sposobu usuniecia
nieprawidtowoscei stwierdzonych w wyniku kontroli.

§105. 1. W przypadku odmowy podpisania protokotu przez kierownika kontrolowanego
podmiotu jest on obowiazany do ztozenia w terminie 3 dni od daty odmowy pisemnego wyjasnienia

jej przyczyn.

2.Wyjasnienia, o ktorych mowa w ust. 1, sklada si¢ na rece Przewodniczacego Komisji
Rewizyjne;j.

§ 106. 1. Kierownik kontrolowanego podmiotu moze zlozy¢ na rece Przewodniczacego Rady
uwagi dotyczace kontroli i jej wynikow.

2. U wagi, o ktérych mowa w ust. 1, sklada sie w terminie 7 dni od daty przedstawienia
kierownikowi kontrolowanego podmiotu protokohu pokontrolnego do podpisania.

§ 107. Protokot pokontrolny sporzadza sie w trzech egzemplarzach, ktore w terminie 3 dni od
daty podpisania protokotu otrzymuja: Przewodniczacy Rady, Przewodniczgcy Komisji Rewizyjnej i
kierownik kontrolowanego podmiotu.

Rozdzial 3. Plany pracy i sprawozdania Komisji Rewizyjnej

§ 108. 1. Komisja Rewizyjna przedkiada Radzie plan pracy na rok nastepny oraz sprawozdanie
za biezgcy rok w terminie do dnia 15 grudnia kazdego roku, a w uzasadnionych przypadkach (np.
w roku wyboréw samorzadowych) — do dnia 15 stycznia roku nastepnego.

2. Sprawozdanie powinno zawieraé:
1) liczbg, przedmiot, miejsca, rodzaj i czas przeprowadzonych kontroli;
2) wykaz najwazniejszych nieprawidtowosci wykrytych w toku kontroli;
3) wykaz uchwal podjetych przez Komisje Rewizyjna;

4) wykaz analiz kontroli dokonanych przez inne podmioty wraz z najwazniejszymi wnioskami
wynikajgcymi z tych kontroli.

3. Przystapienie do wykonania kontroli kompleksowych moze nastgpi¢ po przedstawieniu
Radzie planu pracy lub jego czesci.

Rozdzial 4. Posiedzenia Komisji Rewizyjnej

§109. 1. Komisja Rewizyjna obraduje na posiedzeniach zwolywanych przez jej
przewodniczacego, zgodnie z planem pracy oraz w miare potrzeb.

2. W miarg potrzeb mogg by¢ zwotywane posiedzenia pozaplanowe,
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3. Posiedzenia, o jakich mowa w ust. 2, moga by¢ zwolywane z wlasnej inicjatywy
Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej, a takze na pisemny umotywowany wniosek:
1) Przewodniczacego Rady;
2) nie mniej niz 5 Radnych;
3) nie mniej niz 4 cztonkdéw Komisji Rewizyjne;j.

4. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej moze zaprosi¢ na jej posiedzenia osoby zaangazowane
na wniosek Komisji Rewizyjnej w charakterze bieglych lub ekspertow.

5. Z posiedzenia Komisji Rewizyjnej nalezy sporzadzi¢ protokot, ktéry winien by¢ podpisany
przez Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej lub jego zastepce.

§ 110. Uchwaly Komisji Rewizyjnej zapadaja zwykla wigkszoscig gloséw w obecnosci, co
najmniej potowy sktadu komisji w glosowaniu jawnym.

§ 111. Obstluge biurowa Komisji Rewizyjnej zapewnia Burmistrz.

§ 112. Komisja Rewizyjna moze korzysta¢ z porad, opinii 1 ekspertyz 0séb posiadajacych
wiedze fachowa w zakresie zwigzanym z przedmiotem jej dziatania.

§ 113. 1. Komisja Rewizyjna moze na zlecenie Rady wspoldziala¢ w wykonywaniu funkeji
kontrolnej z innymi komisjami Rady w zakresie ich wlasciwosci rzeczowe].

2. Wspoldziatanie moze polega¢é w szczegdlnosci na wymianie uwag, informacji
i doswiadczen, dotyczacych dzialalnodci kontrolnej oraz na przeprowadzeniu wspdlnych
kontroli.

3. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej moze zwracac si¢ do przewodniczacych innych komisji
Rady o oddelegowanie w sktad zespolu kontrolnego Radnych majacych kwalifikacje
w zakresie tematyki objetej kontrola.

4. Do czlonkéw innych komisji uczestniczacych w kontroli, prowadzonej przez Komisje
Rewizyjng stosuje si¢ odpowiednio przepisy niniejszego dziatu.

5. Przewodniczacy Rady koordynuje wspoétdziatania poszczegdlnych komisji w  celu
wlasciwego ich ukierunkowania, zapewnienia skutecznos¢ dzialania oraz unikania zbednych
kontroli.

§ 114. Komisja Rewizyjna moze wystepowa¢ do Rady w sprawie wnioskdw o przeprowadzenie
kontroli przez Regionalna Izbe Obrachunkowa, Najwyzsza Izbe Kontroli lub inny organ kontroli.

DZIAL VII. Komisja skarg, wnioskow i petycji.
Rozdzial 1. Zasady 1 tryb dziatania Komisji skarg, wnioskow 1 petycji.

§ 115. Rada powoluje Komisje skarg, wnioskow 1 petycji w celu rozpatrywania skarg na
dziatania wojta i gminnych jednostek organizacyjnych oraz wnioskow 1 petycji sktadanych do Rady
i nalezacych do jej whasciwosci na zasadach i w trybie okreslonym ustawami.

§ 116. W sktad komisji wchodza Radni, w tym przedstawiciele wszystkich klubow.

§ 117.1. Przewodniczacy Rady koordynuje procedure rozpatrywania i zalatwiania skarg,
wnioskOw 1 petycji poprzez:

1) Prowadzenie wymaganych prawem rejestrow;

2) Kwalifikowanie wptywajacych spraw;
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3) Wystgpowanie o uzupelnianie spraw, w przypadku watpliwosci co do kwalifikacji zarzutow;

4) Niezwloczne nadawanie biegu sprawom poprzez skierowanie do komisji;

5) Zawiadamianie skladajgcego o terminie rozpatrzenia spraw przez Rade.

2. Komisja w celu rozpatrzenia spraw moze:

1) Wystgpowaé do Burmistrza i kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych o zlozenie
wyjasnien w zakresie skargi lub o stanowisko w zakresie wniosku badz petycji;

2) Przeprowadzi¢ w niezbednym zakresie postgpowanie wyjasniajace.

3. Komisja przygotowuje i przedstawia Radzie opini¢ zawierajaca wniosek o uwzglednienie

skargi, wniosku lub petycji wraz z projektem uchwaty.

§ 118. 1. Pierwsze posiedzenie Komisji zwoluje i prowadzi Przewodniczacy Rady lub
wyznaczony przez niego Wiceprzewodniczacy.

2

Podczas pierwszego posiedzenia Komisja dokonuje wyboru przewodniczacego komisji oraz
jego zastepey.
Posiedzenia Komisji odbywajg sie¢ w miare potrzeb.

Posiedzenia Komisji zwotuje przewodniczacy Komisji z wlasnej inicjatywy albo na pisemny
wniosek co najmniej 1/3 sktadu Komisji, w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku.

Do zawiadomienia o zwolaniu posiedzenia Komisji dotacza si¢ porzadek obrad.
W przypadku zwolania posiedzenia na wniosek, przedmiot posiedzenia okredla
wnioskodawca.

Do zmiany porzadku obrad posiedzenia zwolanego na wniosek wymagana jest zgoda
wnioskodawcy.

O terminie posiedzenia czlonkéw Komisji zawiadamia sic z szesciodniowym
wyprzedzeniem.

W uzasadnionych przypadkach Przewodniczacy Komisji lub Przewodniczacy Rady moze
zwota¢ posiedzenie Komisji bez zachowania terminu, o ktérym mowa w ust 7 (tryb pilny).

Rozstrzygnigeia Komisji podejmowane sa zwykla wigkszoscig glosow w glosowaniu przez
podniesienie r¢ki w obecnosci, co najmniej polowy sktadu Komisji.

10 Posiedzenia komisji sg protokotowane.

11 Protokot podpisuje przewodniczacy Komisji i protokolant.

DZIAL VIII. Zasady dzialania klub6w Radnych

§ 119. Radni mogg tworzy¢ kluby, wedtug kryteriéw przyjetych przez siebie.

§ 120. 1. Cztonkami klubu moga by¢ wylacznie Radni.

2
3.
4.

Klub sktada si¢ z co najmniej 3 czlonkow.

Cztonkowie klubu wybierajg ze swojego sktadu przewodniczacego klubu.

Przewodniczacy klubu zglasza jego powstanie Przewodniczacemu Rady, w zgloszeniu
podaje:

1) nazweg klubu;

2) liste cztonkow;

3) imig i nazwisko przewodniczgcego klubu.
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5. W razie zmiany sktadu klubu lub jego rozwigzania przewodniczgcy klubu jest obowigzany do
niezwlocznego poinformowania o tym Przewodniczacego Rady.

§ 121. Przewodniczacy Rady prowadzi rejestr klubow.

§ 122. Kluby dziataja w okresie kadencji Rady. Uplyw kadencji Rady jest réwnoznaczny
z rozwigzaniem klubow.

§ 123. Kluby moga przedstawia¢ swoje stanowisko na sesji Rady wylacznie przez swych
przedstawicieli.

§ 124. Na wniosek przewodniczacych klubow Burmistrz obowigzany jest zapewni¢ klubom
organizacyjne warunki w zakresie niezbgdnym do ich funkcjonowania

DZIAL IX. Tryb pracy Burmistrza
§ 125. 1.0rganem wykonawczym Gminy jest Burmistrz.
2. Burmistrz w drodze zarzadzenia powotuje oraz odwoluje swojego zastepce.
§ 126. 1. Burmistrz wykonuje uchwaty Rady i zadania Gminy okre$lone przepisami prawa.
2. Do zadan Burmistrza nalezy w szczegdlnosci:
1) coroczne sporzgdzenie projektu budzetu Gminy;
2) wykonanie budzetu Gminy;
3) gospodarowanie mieniem komunalnym;
4) sporzadzanie projektéw uchwat Rady;
5) zatrudnianie i zwalnianie kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych;

6) wykonywanie zadan zleconych ustawowo oraz przyjetych od administracji rzadowej w drodze
porozumienia;

7) przedktadanie Radzie sprawozdan z dziatalnosci;
8) wydawanie zarzadzen porzadkowych w sprawach niecierpiacych zwloki.
§ 127. W realizacji zadan wlasnych Gminy Burmistrz podlega wytgcznie Radzie.
§ 128. 1. Burmistrz wykonuje zadania przy pomocy Urzedu, ktérego jest kierownikiem.

2. Burmistrz moze powierzy¢ prowadzenie okre$lonych spraw Gminy w swoim imieniu
Zastepcy Burmistrza lub Sekretarzowi.

3. Burmistrz moze powolywac zespoty problemowo-konsultacyjne.

DZIAL X. Zasady korzystania obywateli z dokumentow wynikajacych
z wykonywania zadan publicznych

§ 129. Jawnos¢ dziatania Rady obejmuje zaréwno prawo obywateli do udzialu w sesjach
i posiedzeniach komisji jak i1 dostgp do podejmowanych rozstrzygnie¢, dokumentéw i protokotdow.

§ 130. 1. Informacja publiczna, ktéra nie zostala udostepniona w Biuletynie Informacji
Publicznej lub centralnym repozytorium, jest udostgpniana na wniosek. Wniosek nalezy kierowaé do
Burmistrza.

2. Informacja publiczna, ktéra moze by¢ niezwlocznie udostepniona, jest udostepniana
w formie ustnej lub pisemnej bez pisemnego wniosku.

§ 131. 1. Udostepnianie informacji publicznej na wniosek nastgpuje bez zbednej zwloki, nie
pozniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku, z zastrzezeniem ust. 21 § 132 ust. 2.
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2. Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostgpniona w terminie okreslonym w ust. 1,
Burmistrz powiadamia w tym terminie o powodach opéznienia oraz o terminie, w jakim
udostepni informacje, nie dtuzszym jednak niz 2 miesiace od dnia ztozenia wniosku.

3. Udostepnianie informacji publicznej na wniosek nastepuje w sposob i w formie zgodnych z
wnioskiem, chyba ze srodki techniczne, ktérymi dysponuje Gmina nie umozliwiajg
udostgpnienia informacji w sposdb i w formie okreslonych we wniosku.

4. Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona w sposob lub w formie okreslonych
we wniosku, Burmistrz powiadamia pisemnie wnioskodawce o przyczynach braku
mozliwosci udostepnienia informacji zgodnie z wnioskiem i wskazuje, w jaki sposob lub
w jakiej formie informacja moze by¢ udostepniona niezwlocznie. W takim przypadku, jezeli
w terminie 14 dni od powiadomienia wnioskodawca nie zlozy wniosku o udostepnienie
informacji w sposob lub w formie wskazanych w powiadomieniu, postepowanie
o udostgpnienie informacji umarza sie.

§ 132. 1. Jezeli w wyniku udostepnienia informacji publicznej na wniosek Gmina ma ponieséé
dodatkowe koszty zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia lub koniecznoscig
przeksztalcenia informacji w forme wskazana we wniosku, Gmina moze pobraé od wnioskodawcy
oplate w wysokosci odpowiadajgcej tym kosztom.

2. W sytuacji, o ktérej mowa w ust. 1, w terminie 14 dni od dnia zlozenia wniosku, Burmistrz
powiadomi wnioskodawcg o wysokosci optaty. Udostepnienie informacji zgodnie z wnioskiem
nastgpuje po uptywie 14 dni od dnia powiadomienia wnioskodawcy, chyba 7e wnioskodawca
dokona w tym terminie zmiany wniosku w zakresie sposobu lub formy udostgpnienia informacji
albo wycofa wniosek.

§ 133. 1. Dokumenty z zakresu dziatania Rady udoste¢pniane sa wylacznie w Biurze Rady.
2. Ich przegladanie moze odbywac si¢ wylgcznie w obecnosci pracownika Urzedu.

§ 134. 1. Dokumenty z zakresu dzialania Burmistrza oraz Urzedu udostepniane sg wylacznie
w Urzedzie.

2. Ich przegladanie moze odbywac si¢ wyltgcznie w obecnosei pracownika Urzedu.
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Zalacznik nr 1

granice Gminy i Miasta Naleczow

Bronice Kolonia .
obszar miasta

Bronice granice jednostek administracyjnych

1 - Osiedle Na Wzgérzu
2 - Osiedle Dulebéw

Piotrowice

Drzewce Kolonia

Nateczow
Kolonia

Antopol

Bochotnica
Bochotnica
K olonia




Zatacznik nr 2 (str 1/3)

Herbem Gminy jest tarcza podzielona linig pionows na dwa symetryczne pola. Pole po lewej stronie
ma kolor niebieski i jest na nim umieszczony srebrny péltrzeciakrzyz (okreslenie heraldyczne). Pole
po prawe;j stronie ma kolor czerwony i jest na nim umieszczona srebra ilustracja chusty zwigzanej
w ksztalcie kota, ktérej konice zwrdcone sg ku dotowi pola.

Srebro, zgodnie z zasadami heraldyki, przedstawiane jest jako kolor biaty. Nalezy przez to rozumieé

2

ze jezeli nie jest mozliwe uzycie koloru srebmego czyli metalicznego odcienia koloru szarego,
bliskiego wypolerowanemu srebru lub wrecz polerowanego srebra to uzywa sig koloru biatego.
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Zatgcznik nr 2 (str 2/3)
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Zalacznik nr 2 (str 3/3)
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Zatacznik nr 3

Flaga Gminy ma proporcje 13x7 i sklada si¢ z trzech poziomych pasow. Pas gérny ma kolor niebieski
a jego szeroko$¢ réwna si¢ 25% szerokosci flagi. Pas srodkowy ma kolor srebrny (biaty) a jego
szeroko$¢ rowna sie 50% szerokosci flagi. Pas dolny ma kolor czerwony a jego szeroko$¢ réwna sie
25% szerokosci flagi. Flaga Herbowa Gminy ma na §rodkowym pasie centralnie umieszczony Herb
Gminy.
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