Zalacznik do Zarzadzenia NrA¥er2026
Burmistrza Nalgczowa z dnia 2 stycznia 2026 r.

BURMISTRZ NALECZOWA

Na podstawie art. 11 ust. 2 oraz art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzalalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2025 r. poz. 1338) oraz uchwaly Nr
XX1/137/25 Rady Miejskiej w Naleczowie z dnia 14 listopada 2025 r. w sprawie uchwalenia
Programu Wspotpracy Gminy Naleczow z organizacjami pozarzgdowymi oraz podmiotami
wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie na 2026 rok

oglasza

otwarty konkurs ofert na realizacj¢ zadania publicznego o charakterze pozytku
publicznego w zakresie turystyki i krajoznawstwa w 2026 roku

Cele konkursu:

Konkurs ma na celu wybranie ofert i zlecenie w formie wsparcia, realizacji zadania
publicznego w zakresie turystyki i krajoznawstwa w 2026 r. Zadanie to ma przyczynic si¢ do
wzbogacenia oferty turystycznej Gminy Naleczow poprzez zapewnienie dostgpu do
informacji na temat waloréw turystycznych gminy, a takze promocje zasobdéw atrakeyjnych
pod wzgledem turystycznym 1 krajoznawczym.

I. Rodzaj zadan i termin ich realizacji:

1. Prowadzenie punktu informacji turystyeznej "it" w tym:
a) przygotowanie programéw zwiedzania dla zorganizowanych grup turystycznych,
b) zabezpieczenie materialow promocyjnych dotyczgcych Naleczowa i okolic,
¢) aktualizacja danych z zakresu turystyki w serwisie www.naleczow.pl,
d) przygotowanie i kolportaz kalendarza imprez turystycznych i kulturalnych.
2. Dzialalno&¢ turystyczno — krajoznawcza.

Zadania realizowane bedg w okresie od 15 lutego do 15 grudnia 2026 roku.

I1. Wysoko$§¢ Srodkow publicznych

Wysoko$¢ érodkow  publicznych przeznaczonych w 2026 roku na realizacje zadan
okreslonych w pkt. I wynosi 77 000 zi

I11. Forma realizacji zadan

Wsparcie realizacji zadan publicznych.

1V. Zasady przyznawania dotacji

1. Podmiotami uprawnionymi do sldadania ofert sg statutowo dzialajace w dziedzinie
krajoznawstwa 1 turystyki, organizacje pozarzadowe i inne podmioty wymienione w art. 3
ust. 3 ustawy o dziatalnodci pozytku publicznego i o wolontariacie.



2. Ztozenie oferty nie jest rtownoznaczne z udzieleniem dotaciji.

3. Oferty rozpatrzone zostang przez komisj¢ konkursowa powolang przez Burmistrza
Nalgczowa w terminie do dnia 6 lutego 2026 roku, w oparciu o ocen¢ formalng i
merytoryczng.

4. Decyzje o wyborze oferty i o udzieleniu dotacji podejmuje Burmistrz Naleczowa w oparciu
o opinig¢ Komisji Konkursowej, przy czym opinia Komisji ma charakter niezobowigzujacy
— Burmistrz Nalgczowa ma prawo podja¢ decyzje o innym, niz proponowany przez
Komisje, rozdziale $rodkéw w ramach zadania.

5. Dopuszcza sig¢ mozliwosé udzielenia dotacji w kwocie nizszej niz wnioskowana. W takim
przypadku dotacja moze zosta¢ udzielona po doprecyzowaniu warunkow realizacji zadania
w zaktualizowanym opisie poszczegdlnych dziatan, harmonogramie 1 kosztorysie.

. Od decyzji Burmistrza Naleczowa o wyborze oferty nie przystuguje odwolanie.

7. Zawarcie umowy nastapi niezwlocznie po ogloszeniu wynikow konkursu i dostarczeniu

przez oferenta dokumentéw niezbednych do jej podpisania.

8. Warunkiem podpisania umowy jest zlozenie sprawozdania z realizacji zadan publicznych
zleconych przez Gming Nateczdw w 2025 r. (w przypadku ich realizacii).

o

V. Warunki realizacji zadania

[y

. Terminy i warunki realizacji zadania kazdorazowo okreslone bedg w odpowiednich
umowach, ktére =zawarte zostang niezwlocznie po zakonczeniu  postepowania
konkursowego.

2. Zadanie nie moze by¢ zrealizowane przez podmiot nie bedacy strong umowy, chyba ze

zawarta umowa zezwala na wykonanie okreslonej czeéci zadania przez taki podmiot.

3. Zadanie winno by¢ realizowane z najwyzszg starannodcia, zgodnie z zawarta umowa oraz
obowigzujgcymi standardami i przepisami w zakresie opisanym w ofercie.

4. Obligatoryjnie wymagany jest finansowy udzial érodkéw wiasnych lub Srodkow
pochodzacych z innych zrédel w catkowitym koszcie realizowanego zadania na poziomie
minimum 10 %.

5. Warunkiem rozliczenia zadania jest zlozenie sprawozdania zgodnego z wzorem

okreslonym w rozporzadzenin ~ Przewodniczacego Komitetu do Spraw Pozytku

Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawic wzoréw ofert 1 ramowych wzoréw

umdw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania

tych zadan (Dz. U. z 2018 r., poz. 2057).

V1. Tryb i kryteria stosowane przy wyborze ofert oraz termin dekonania wyboru ofert:
1. Do udziatu w konkursie zostana dopuszczone oferty #fozone w przewidzianym terminie, na
formularzu oferty zgodnym z wzorem okreslonym w rozporzadzeniu Przewodniczacego
Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie
wzorow ofert 1 ramowych wzoréw uméw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz
wzorow sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r., poz. 2057). Oferty zlozone
po terminie nie beda objete procedurg konkursows.
2. Ze zgloszonych ofert na realizacj¢ zadania zostang wybrane, w trybie otwartego konkursu
ofert, przeprowadzonego w oparciu o przepisy ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie te, ktore gwarantujg prawidlowa realizacj¢ zadania. Dopuszcza sie
mozliwo$¢ zawarcia umowy z wiecej niz jednym oferentem w ramach jednego zadania.
3. Tryb rozpatrywania oferty jest nastepujacy:
a) Komisja ocenia poprawno$¢ formalng oferty,
b) Komisja ocenia zgodno$é proponowanego w ofercie sposobu realizacji zadania z
wymogami i warunkami zawartymi w ogloszeniu o otwartym konkursie ofert,



¢) Cztonkowie Komisji dokonujg indywidualnej oceny merytorycznej, wedlug kryteriow
przyjetych w ogloszeniu o otwartym konkursie ofert,
4, Oferty zlozone po wyznaczonym terminie nie podlegajg ocenie.
5. Oferty ztozone w terminie podlegajg ocenie formalnej.

Na etapie oceny formalnej Komisja Konkursowa ocenia:

a) Czy oferta ztozona jest na obowigzujgcym formularzu?

b) Czy formularz oferty posiada wszystkie wymagane informacje?

¢) Czy informacje zawarte w formularzu sg kompletne 1 skonstruowane w sposob
umozliwiajgey dokonanie oceny zgodnosci sposobu realizacji zadania z wymogami
zawartymi w ogloszeniu oraz przeprowadzenie oceny merytoryczne;?

d) Czy do oferty zalgezono wszystkie wymagane zataczniki?

e) Czy oferta posiada podpisy 0sob uprawnionych do reprezentowania organizacji

pozarzadowej?

Niespetnienie choéby jednego z kryteriow wymienionych w pkt. 5, skutkuje koniecznoscia
uzupelnienia barkéw formalnych pod rygorem niedopuszezenia do oceny merytorycznej.

6. W przypadku stwierdzenia bledow lub brakow formalnych, Komisja wzywa oferenta do ich
uzupefnienia w wyznaczonym terminie, wskazujac wystepujace braki. Wezwanie, o
ktorym mowa powyzej, zostaje przekazane oferentowi na adres mailowy wskazany w
ofercie. Oferent w terminie 3 dni roboczych, liczac od dnia otrzymania wezwania, usuwa
wskazane przez organ braki formalne zlozonej oferty, sklada wyjasnienia/uzupehienia
dotyczace jej tresci oraz usuwa wskazane bledy pisarskie, rachunkowe i inne omylki nie
powodujace istotnych zmian tresci ztozonej oferty. W przypadku nie uzupelnienia brakdéw
formalnych oferta nie podlega dalszej ocenie.

7. Poprawne formalnie i zlozone w terminie oferty podlegajg ocenie z punktu widzenia
zgodnodci proponowanego w ofercie sposobu realizacji zadania z wymogami zawartymi w
ogloszeniu o otwartym konkursie ofert.

Na etapie oceny zgodnosci sposobu realizaci zadania z wymogami zawartymi w ogloszeniu
o otwartym konkursie ofert, Komisja Konkursowa ocenia:
a) Czy oferte ztozyl podmiot uprawniony do uczestnictwa w otwartym konkursie ofert?
b) Czy zadania statutowe organizacji pozarzadowej obejmuja zadanie publiczne bedace
przedmiotem oferty?
¢) Czy zadanie wskazane w ofercie wpisuje si¢ w zadanie publiczne bedgcee przedmiotem
otwartego konkursu ofert?
d) Czy oferent zabezpieczyl w budzecie zadania finansowy udziat $rodkdw wiasnych lub
srodkdw pochodzacych z innych Zrodel w catkowitym koszcie realizowanego zadania
na poziomie minimum 10%?

Brak spelnienia choéby jednego z kryteridw wymienionych w pkt. 7__powoduje
niedopuszczenie oferty do dalszego etapu oceny, co skutkuje jej odrzuceniem.

8. Oferty spelniajace wymogi dotyczagce sposobu realizacji zadania podlegaja ocenie
merytoryczne;:

Na etapie oceny merytoryczne] Komisja Konkursowa ocenia:
a) Zakres realizacji zadania (w tym adekwatnos¢ wnioskowanej kwoty dotacji do zakresu
planowanych dziatan i ilodci beneficjentéw, zakladane rezultaty realizacji zadania oraz
ich trwalosc),




b)

)

Znaczenie realizacji zadania dla spolecznodei lokalnej (w tym celowos$é realizacji
zadania, adekwatno$¢ zaktadanych rezultatow do potrzeb adresatéw oraz dostosowanie
zakresu zadania do specyfiki miejsca jego realizacji);

Znaczenie realizacji zadania w kontekscie osiagnigeia celéw przyjetych w ogloszeniu
o otwartym konkursie ofert (w tym ranga przedsigwzigcia i wplyw realizacji zadania na
upowszechnianie krajoznawstwa i turystyki).

Potencijal organizacyjny oferenta (w tym zaplanowane zasoby rzeczowe i kadrowe,
dostepnosé dla beneficjentdéw, poziom planowanych ustug);

Udziat finansowych $rodkéw whasnych (niepochodzacych z dotacji) w odniesieniu do
facznej kwoty realizacji zadania, z uwzglednieniem zakresu planowanych dzialan;
Swiadczenie pracy przez wolontariuszy 1 udzial pracy spolecznej czionkdw
organizaciji;

Sposob realizacji dotychczasowych dzialan publicznych zleconych organizacji (w tym
rzetelnosé 1 terminowos¢ realizacii i rozliczenia zadania publicznego).

VII. Koszty kwalifikowalne

Do kosztéw kwalifikowalnych realizacji zadania zalicza sig:

1)

2)
3)
4)
5)
6)

Koszty wynagrodzen:
* 0s0b zatrudnionych przy bezposredniej realizacji zadania,
¢ koordynatora,
Koszty zakupu materialéw i elementéw niezbednych do realizacji zadania.
Druk i dystrybucja materialow promocyjnych.
Transport.
Zakwaterowanie i wyzywienie.
Do kosztow obstugi (posrednich), mogacych stanowi¢ maksymalnie 10% dotacji,
do ktérych wlicza si¢: obstuga finansowo-ksiggowa, obstuga administracyjna, zakup
materiatéw biurowych (materialy papiernicze, pismiennicze, tonery do drukarki,
atrament do drukarki, itp.), koszty eksploatacyjne:
* koszt wynajmu pomieszczen lub ich czgsci zwigzanej bezposrednio z realizacja
zadania,
* koszty eksploatacji pomieszczen zwigzane z realizacjg zadania,
e koszty ustug telekomunikacyjnych (oplaty za telefon, internet) zwigzane z
realizacjg zadania,
o koszty ustug pocztowych (koperty, znaczki, oplaty za przesylki) — zwigzane z
tym zadaniem.

Za Koszty kwalifikowane uznaje si¢ wydatki ponoszone w terminie realizacji zadania
z zastrzezeniem, ze ponoszenie wydatkow finansowanych z dotacji mozliwe jest od dnia

podpisania umowy z oferentem.

UWAGA:
WSZYSTKIE KOSZTY WINNY BYC ~UDOKUMENTOWANE DOWODAMI

KSIEGOWYMIL

VIII. Wymagane dokumenty

I. Ofertg nalezy zlozy¢ na formularzu okreslonym w rozporzadzeniu Przewodniczacego
Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 paZdziernika 2018 r. w sprawie
wzoréw ofert i ramowych wzoréw uméw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz
wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r, poz. 450 z pézn. zm.).
Wraz z ofertg nalezy zlozy¢ zalaczniki w niej wymienione,



2. Do oferty nalezy dolgczy¢:

1) Kopi¢ aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego (wydruk komputerowy

aktualnego odpisu z KRS zgodnie z art. 4 ust. 4aa ustawy z dnia 20 sierpnia 1997 r. o

Krajowym Rejestrze Sgdowym (Dz. U. z 2025 r. poz. 869) lub odpowiednio — wyciag z

ewidencji tub inne dokumenty potwierdzajgce status prawny oferenta i umocowanie 0sob go

reprezentujacych. Powyzsze dokumenty muszg by¢ zgodne z aktvalnym stanem faktycznym i

prawnym, a data ich wydania/wydruku nie moze przekroczy¢ 30 dni do dnia zloZzenia oferty;

2) W przypadku braku w odpisie w/w informacji nalezy do wniosku dotaczy¢ aktualny statut

organizacji.

3) Oswiadczenie czy w stosunku do oferenta jest lub nie jest prowadzone postepowanie

egzekucyjne.,

4) Klauzule informacyjng dotyczacg przetwarzania danych osobowych podpisang przez

uprawnione osoby zgodnie ze statutem z podaniem imienia i nazwiska oraz funkcji lub

zaopatrzony pieczatka.

3. W przypadku skladania przez podmioty oferty wspdlnej nalezy zalaczy¢ dokumenty
potwierdzajace podstawe prawng dzialania kazdego z podmiotow.

4. W przypadku, gdy wymienione zatagczniki skiadane sa w formie kserokopii kazda strona
zatacznika winna zawierac:

1) formulg ,,za zgodnos¢ z oryginatem”,

2) datg potwierdzenia zgodnosci z oryginatem,

3) podpis, co najmniej jednej uprawnionej osoby zgodnie ze statutem z podaniem imienia

i nazwiska oraz funkcji lub zaopatrzony pieczatka,

5. W przypadku brakéw 1 uchybien formalnych w zioZzonej ofercie 1 zatgcznikach, oferent
zostanie wezwany do ich uzupelnienia za posrednictwem poczty elektroniczne], na adres
mailowy wskazany w ofercie. Uzupelnienie oferty musi nastapi¢ w terminie 3 dni
roboczych od daty otrzymania informacji w tej sprawie.

6. Komisja Konkursowa jest upowazniona do wezwania osoby wyznaczonej w ofercie do
sktadania wyjasnien celem zlozenia dodatkowych informacji w sprawie oferty.

7. Wszystkie pola oferty nalezy wypelni¢c w sposob czytelny i kompletny. Jesli pole nie
dotyczy wnioskodawcy lub zgloszonego przez niego zadania nalezy wpisac ,.nie dotyczy™.

8. Oferte i oswiadczenia skladane wraz z oferts podpisujg osoby uprawnione do
reprezentowania danego podmiotu lub podmiotéw i sktadania oswiadczen woli w jego
imieniu.

9. W przypadku skiadania oferty wspdlnej winna by¢ ona podpisana przez osoby uprawnione
wszystkich podmiotow.

10. Jezeli osoby uprawnione do podpisu nie posiadaja pieczatek imiennych, podpis musi by¢
ztozony pelnym imieniem i nazwiskiem w sposéb czytelny z podaniem pelnionej funkeji.
11. W przypadku dolgczenia pelnomocnictwa nalezy zlozyé dowodd wniesienia oplaty
skarbowej zgodnie z ustawg z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej (Dz. U. z 2025 1.
poz. 1154). Oplate od pelnomocnictwa w wysokoscei 17 2} nalezy wnie$¢ na konto Urzedu

Miejskiego w Naleczowie nr 79873300090000101020000010.

12. Oferty podmiotéw, w stosunku do ktérych prowadzone jest postepowanie egzekucyjne
nie beda rozpatrywane.

IX. Termin i miejsce skladania ofert

1. Termin sktadania ofert uplywa w dniu 26 stycznia 2026 roku o godzinie 15:30.
2. Oferty nalezy sklada¢ osobiscie w sekretariacie Urzedu Miejskiego w Naleczowie ul.
Lipowa 3, 24-150 Nalgezéw (pok. nr 13) w godzinach od 7:30 do 15:30 lub za



posrednictwem poczty na adres jak wyzej (decyduje data wplywu oferty do Urzedu
Miejskiego).

3. Kazda oferta powinna by¢ zlozona w oddzielnej, zamknigtej kopercie i oznaczona:
OFERTA NA REALIZACJE ZADAN POZYTKU PUBLICZNEGO W ROKU 2026 z
podaniem rodzaju zadania:

1. Prowadzenie punktu informacji turystycznej "it" w tym:

a) przygotowanie programéw zwiedzania dla zorganizowanych grup turystycznych,
b) zabezpieczenie materialéw promocyjnych dotyczacych Nateczowa i okolic,

¢) aktualizacja danych z zakresu turystyki w serwisie www.naleczow.pl,

d) przygotowanie i kolportaz kalendarza imprez turystycznych i kulturalnych.

2. Dzialalno$¢ turystyczno-krajoznawcza,

4. W przypadku ztozenia przez oferenta wigeej niz jednej oferty, dopuszeza sic mozliwosé
przedtozenia zatgcznika/6w w jednym egzemplarzu ze wskazaniem na kopercie, przy ktorej
ofercie znajduje/q si¢ zatgcznik/i.

X. Zrealizowane zadania publiczne w roku 2024 i 2025:

1. W 2024 roku wysokos¢ dotacji przekazanych na realizacje zadania z zakresu turystyki
i krajoznawstwa wyniosta 70 000 zt. Z tych $rodkéw zrealizowano zadanie w obszarze:

1) Prowadzenie punktu informacji turystycznej — =zadanie pt. ,,Upowszechnianie
krajoznawstwa 1 turystyki poprzez prowadzenie punktu informacji turystycznej w
Naleczowie” — kwota dotacji wyniosta 70 000 zt.

2. W 2025 roku wysokos¢ dotacji przekazanych na realizacj¢ zadania z zakresu turystyki
i krajoznawstwa wyniosta 70 000 zt. Z tych srodkow zrealizowano zadanie w obszarze:

1) Prowadzenie punktu informacji turystycznej ,it” — zadanie pt. ,,Upowszechnianie
krajoznawstwa i turystyki poprzez prowadzenie punktu informacji turystycznej w
Naleczowie” — kwota dotacji wyniosta 70 000 zt.

XI. Postanowienia koncowe.

1. Zastrzega sig¢ mozliwo$¢ uniewaznienia catosci lub czegdcei naboru bez podania przyczyny.
2. Ogloszenie zamieszcza si¢ w Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie internetowej
Urzedu Miejskiego w Natgczowie oraz w siedzibie Urzgdu Miejskiego w Naleczowie.

BURMI ]TRZ

L
Wiestaw Pardyka



