Zalgcznik do Zarzadzenia NeAB2026
Burmistrza Naleczowa z dnia 2 stycznia 2026 1,

BURMISTRZ NALECZOWA

Na podstawie art. 11 ust. 2 oraz art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r, o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U, z 2025 1. poz. 1338) oraz uchwaly Nr XXI/137/25 Rady
Miejskie] w Nateczowie z dnia 14 listopada 2025 r. w sprawie uchwalenia Programu
Wspélpracy Gminy Naleczéw 2z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami
wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku
publicznego i1 o wolontariacie na 2026 rok

oglasza

otwarty konkurs ofert na realizacj¢ zadania publicznego o charakterze pozytku
publicznego w zakresie kultury, sztuki, ochrony débr kultury i dziedzictwa narodowego
w 2026 roku.

Cele konkursu:

Konkurs ma na celu wybranie ofert i zlecenie w formie wsparcia, realizacji zadania publicznego
w zakresie  kultury, sztuki, ochrony débr kultury i dziedzictwa narodowego
w 2026 roku. Zadanie to ma przyczyni¢ si¢ do upowszechniania tradycji, obyczajow i historii
Gminy.

I. Rodzaj zadan i termin ich realizacji:

1) wspieranie tworczoSci literackiej w zakresie wydawania ksigzek i innych wydawnictw
o charakterze niekomercyjnym, promujgcych Naleczow i okolice, ukazujacych historig
i tradycje Gminy;

2) wspieranie tworczosci plastyeznej, muzycznej i wszelkiej pozestalej o charakterze
niekomercyjnym promujgcym Naleczéw i okolice, ukazujgcych historie i tradycje Gminy.

Zadania realizowane bgda w okresie od 15 lutego do 15 grudnia 2026 roku.

1I. Wysoko§¢ Srodkéw publicznych

Wysokos¢ srodkdw publicznych przeznaczonych w 2026 roku na realizacje zadan okredlonych
w pkt. I wynosi 7 000 zI.

HI. Forma realizacji zadan

Wsparcie realizacji zadania publicznego.

IV. Zasady przyznawania dotacji

1. Podmiotami uprawnionymi do skladania ofert sg statutowo dzialajace w dziedzinie kultury,
sztuki, ochrony dobr kultury i dziedzictwa narodowego organizacje pozarzadowe 1 inne



podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie,

2. ZYozenie oferty nie jest rownoznaczne z udzieleniem dotacji.

3. Oferty rozpatrzone zostana przez komisje konkursowsg powolang przez Burmistrza
Nal¢czowa w terminie do dnia 6 lutego 2026 roku, w oparciu o ocen¢ formalny
i merytoryczng.

4. Decyzje o wyborze oferty i o udzieleniu dotacji podejmuje Burmistrz Natgczowa w oparciu
o opini¢ Komisji Konkursowej, przy czym opinia Komisji ma charakter niezobowigzujgcy
— Burmistrz Naleczowa ma prawo podjac decyzje o innym, niz proponowany przez Komisje,
rozdziale §rodkdéw w ramach zadania.

5. Dopuszcza sig mozliwos¢ udzielenia dotacji w kwocie nizsze] niz wnioskowana. W takim
przypadku dotacja moze zosta¢ udzielona po doprecyzowaniu warunkdw realizacji zadania
w zaktualizowanym opisie poszczegolnych dziatan, harmonogramie i kosztorysie.

6. Od decyzji Burmistrza Naleczowa o wyborze oferty nie przystuguje odwolanie.

7. Zawarcie umowy nastgpi niezwlocznie po ogloszeniu wynikéw konkursu i dostarczeniu
przez oferenta dokumentow niezbednych do jej podpisania.

8. Warunkiem podpisania umowy jest zlozenie sprawozdania z realizacji zadafn publicznych
zleconych przez Gming Naleczow w 2025 1, (w przypadku ich realizacii).

V. Warunki realizacji zadania:

1. Terminy i warunki realizacji zadania kazdorazowo okreslone beda w odpowiednich
umowach, ktore zawarte =zostana niezwlocznie po zakofczeniu postepowania
konkursowego.

2. Zadanie nie moze by¢ zrealizowane przez podmiot nie bedacy strong umowy, chyba ze
zawarta umowa zezwala na wykonanie okreslonej czedci zadania przez taki podmiot.

3. Zadanie winno by¢ realizowane z najwyzszg starannoscig, zgodnie z zawarta umowsg oraz
obowigzujacymi standardami i przepisami w zakresie opisanym w ofercie.

4. Obligatoryjnie wymagany jest finansowy udziat Srodkéw whasnych lub  $rodkow
pochodzacych z innych Zrédel w catkowitym koszceie realizowanego zadania na poziomie
minimum 10 %.

6. Warunkiem rozliczenia zadania jest ztozenie sprawozdania zgodnego z wzorem okreslonym
w rozporzadzeniu Przewodniczacego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24
pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw uméw dotyczacych
realizacji zadan publicznych oraz wzordéw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z
2018 r., poz. 2057),

VL. Tryb i kryteria stosowane przy wyborze ofert oraz termin dokonania wyboru ofert:

1. Do udziatu w konkursie zostang dopuszczone oferty ztozone w przewidzianym terminie,
na formularzu oferty zgodnym z wzorem okreslonym w rozporzadzeniu Przewodniczacego
Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzorow
ofert i ramowych wzordéw umoéw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzorow
sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r., poz. 2057). Oferty zlozone po
terminie nie beda objete procedurg konkursows.

2. Ze zgloszonych ofert na realizacj¢ zadania zostana wybrane, w trybie otwartego konkursu
ofett, przeprowadzonego w oparciu 0 przepisy ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie te, ktére gwarantuja prawidlowa realizacj¢ zadania. Dopuszcza sie
mozliwos$¢ zawarcia umowy z wigcej niz jednym oferentem w ramach jednego zadania.

3. Tryb rozpatrywania oferty jest nastepujacy:

a) Komisja ocenia poprawnos$¢ formalng oferty,



b) Komisja ocenia zgodno$é proponowanego w ofercie sposobu realizacji zadania
z wymogami i warunkami zawartymi w ogloszeniu o otwartym konkursie ofert,
¢) Czlonkowie Komisji dokonujg indywidualnej oceny merytorycznej, wedtug kryteriow
przyietych w ogloszeniu o otwartym konkursie ofert.
4. Oferty zlozone po wyznaczonym terminie nie podlegaja ocenie.
5. Oferty ztozone w terminie podlegaja ocenie formalnej.

Na etapie oceny formalne] Komisja Konkursowa ocenia:

a) Czy oferta zlozona jest na obowiazujacym formularzu?

b) Czy formularz oferty posiada wszystkie wymagane informacje?

¢)Czy informacje zawarte w formularzu sg kompletne i skonstruowane w sposéb umozliwiajacy
dokonanie oceny zgodnosci sposobu realizacji zadania z wymogami zawartymi w
ogloszeniu oraz przeprowadzenie oceny meryioryczne?

d)Czy do oferty zalgczono wszystkie wymagane zalgezniki?

e)Czy oferta posiada podpisy osdb uprawnionych do reprezentowania organizacji

pozarzadowej?

Niespelnienie choéby jednego z kryteridéw wymienionych w pkt. 5, skutkuje koniecznoscig
uzupelnienia brakéw formalnych pod rygorem niedopuszezenia do oceny merytorycznej.

6. W przypadku stwierdzenia bledow lub brakdéw formalnych, Komisja wzywa oferenta do ich
uzupelienia w wyznaczonym terminie, wskazujagc wystepujace braki. Wezwanie,
o ktérym mowa powyzej, zostaje przekazane oferentowi na adres mailowy wskazany
w ofercie. Oferent w terminie 3 dni roboczych, liczac od dnia otrzymania wezwania, usuwa
wskazane przez organ braki formalne zlozone] oferty, sklada wyjasnienia/uzupelnienia
dotyczace jej tresci oraz usuwa wskazane bledy pisarskie, rachunkowe 1 inne omylki nie
powodujgce istotnych zmian tresci zbozonej oferty. W przypadku nie uzupelnienia brakéw
formalnych oferta nie podlega dalszej ocenie.

7. Poprawne formalnie i zlozone w terminie oferty podlegaja ocente z punktu widzenia
zgodnosci proponowanego w ofercie sposobu realizacji zadania z wymogami zawartymi
w ogloszeniu o otwartym konkursie ofert.

Na etapie oceny zgodnoécei sposobu realizacii zadania z wymogami zawartymi w ogloszeniu
o0 otwartym konkursie ofert, Komisja Konkursowa ocenia:
a) Czy ofertc ztozyt podmiot uprawniony do uczestnictwa w otwartym konkursie ofert?
b) Czy zadania statutowe organizacji pozarzadowe] obejmuja zadania publiczne bedace
przedmiotem oferty?
¢) Czy zadanie wskazane w ofercie wpisuje si¢ w zadania publiczne bedace przedmiotem
otwartego konkursu ofert?
d) Czy oferent zabezpieczyl w budzecie zadania finansowy udziat srodkdéw wlasnych lub
$rodkéw pochodzacych z innych zrodet w catkowitym koszcie realizowanego zadania
na poziomie minimum 10%°?7

Brak spelnienia choéby jednego z kryteriow wymienionych w pkt. 7 powoduje niedopuszczenie
oferty do dalszego etapu oceny. co skutkuje jej odrzuceniem,

8. Oferty spelnigjace wymogi dotyczace sposobu realizacji zadania, podlegaja ocenie
merytorycznej:

Na etapie oceny merytorycznei Komisia Konkursowa ocenia:




a) Zakres realizacji zadania (w tym adekwatno$é wnioskowanej kwoty dotacji do zakresu
planowanych dziatan i ilodci beneficjentéw, zakladane rezultaty realizacji zadania oraz
ich trwalosg);

b) Znaczenie realizacji zadania dla spolecznosci lokalne] (w tym celowosé realizacji
zadania, adekwatnosé zakladanych rezultatéw do potrzeb adresatéw oraz dostosowanie
zakresu zadania do specyfiki migjsca jego realizacji);

¢) Znaczenie realizacji zadania w kontekscie osiggniecia celow przyjetych w ogloszeniu
o otwartym konkursie ofert (w tym ranga przedsigwziecia 1 wplyw realizacji zadania na
upowszechnianie kultury, sztuki oraz ochrong dobr kultury 1 dziedzictwa narodowego).

d) Potencjal organizacyjny oferenta (w tym zaplanowane zasoby rzeczowe i kadrowe,
dostepnos¢ dla beneficjentow, poziom planowanych ustug);

¢) Udzial finansowych $rodkéw wlasnych (niepochodzgeych z dotacji) w odniesieniu do
tacznej kwoty realizacji zadania, z uwzglednieniem zakresu planowanych dzialan;

f) Swiadczenie pracy przez wolontariuszy 1 udzial pracy spolecznej czlonkéw organizacji;

g) Sposob realizacji dotychczasowych dziatan publicznych zleconych organizacii (w tym
rzetelnosé 1 terminowos¢ realizacii i rozliczenia zadania publicznego).

VIL Koszty kwalifikowalne przy realizacji zadania:

Do kosztéw kwalifikowalnych zadania wlicza sig:

1. Koszty wynagrodzen osob zatrudnionych przy bezposredniej realizacji zadania oraz
koordynatora.

. Koszty zakupu materiatéw i1 elementéw niezbednych do realizacji zadania,

. Wyjazdy stuzbowe 0s6b zaangazowanych w realizacje zadania,

. Druk 1 dystrybucja materialéw promocyjnych.

. Koszty posrednie, moggce stanowi¢ maksymalnie 10% dotacji, do ktorych wlicza sie:
koszt obshugi finansowo-ksiggowej, obstugi administracyjnej, zakupu materiatéw
biurowych (materiaty papiernicze, piSmiennicze, tonery do drukarki, atrament do drukarki,
itp.).

6. Koszty eksploatacyjne, do ktérych zalicza si¢ koszty wynajmu pomieszezen lub ich czesci

zwigzanej bezposrednio z realizacjg zadania; koszty eksploatacji pomieszezei zwigzane

z realizacjg zadania; koszty ushug telekomunikacyjnych (optaty za telefon, internet)

w czesel zaangazowanej w realizacje zadania; koszty ustug pocziowych (koperty, znaczki,

oplaty za przesylki) — zwigzane z tym zadaniem.

Lh B L b

Za Kkoszty kwalifikowane uznaje si¢ wydatki ponoszone w terminie realizacji zadania
z zastrzezeniem, ze ponoszenie wydatkéw finansowanych z dotacji mozliwe jest od dnia
podpisania umowy z oferentem.

UWAGA:
WSZYSTKIE KOSZTY WINNY BYC UDOKUMENTOWANE DOWODAMI

KSIEGOWYMI.

VIII. Wymagane dokumenty:

1. Ofertg nalezy zlozy¢ na formularzu okreslonym w rozporzadzeniu Przewodniczacego
Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw
ofert i ramowych wzoréw umow dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzorow
sprawozdan z wykonania tych zadat (Dz. U. 22018 r, poz. 450 z p6zn. zm.). Wraz z oferta
nalezy zlozy¢ zalaczniki w niej wymienione.

2. Do oferty nalezy dolgezyé:



1) Kopi¢ aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sgdowego (wydruk komputerowy
aktualnego odpisu z KRS zgodnie z art. 4 ust. 4aa ustawy z dnia 20 sierpnia 1997 r.
0 Krajowym Rejestrze Sadowym (Dz. U. z 2025 r. poz. 869) lub odpowiednio — wyciag z
ewidencji lub inne dokumenty potwierdzajace status prawny oferenta i umocowanie 0s6b go
reprezentujacych. Powyzsze dokumenty musza by¢ zgodne z aktualnym stanem faktycznym i
prawnym, a data ich wydania/wydruku nie moze przekroczy¢ 30 dni do dnia zlozenia oferty;
2} W przypadku braku w odpisie w/w informacji nalezy do wniosku dolgczy¢ aktualny statut
organizacji.

3) Ofdwiadczenie czy w stosunku do oferenta jest lub nie jest prowadzone postcpowanic
egzekucyjne.

4) Klauzule informacyjng dotyczacs przetwarzania danych osobowych podpisang przez
uprawnione osoby zgodnie ze statutem z podaniem imienia i nazwiska oraz funkcji lub

zaopatrzony pieczatka.

3. W przypadku skfadania przez podmioty oferty wspélnej nalezy zalaczyé dokumenty
potwierdzajace podstawe prawng dziatania kazdego z podmiotow.

4. W przypadku, gdy wymienione zalgezniki skiadane sg w formie kserokopii kazda strona
zatacznika winna zawieraé:

1) formule ,,za zgodnos¢ z oryginatem”,

2) date potwierdzenia zgodnosci z oryginatem,

3) podpis, co najmniej jednej uprawnionej osoby zgodnie ze statutem z podaniem imienia

i nazwiska oraz funkcji lub zaopatrzony pieczatka.

5. W przypadku brakow i1 uchybien formalnych w zlozonej ofercie i zalgcznikach, oferent
zostanie wezwany do ich uzupelnienia za posrednictwem poczty elektronicznej, na adres
mailowy wskazany w ofercie. Uzupelnienie oferty musi nastapi¢ w terminie maksymalnie 3
dni roboczych od daty otrzymania informacji w tej sprawie.

6. Komisja Konkursowa jest upowazniona do wezwania osoby wyznaczonej w ofercie do
skadania wyjasnien celem zlozenia dodatkowych informacji w sprawie oferty.

7. Wszystkie pola oferty nalezy wypelni¢ w sposob czytelny 1 kompletny. Jesli pole nie dotyczy
wnioskodawcy lub zgloszonego przez niego zadania nalezy wpisaé ,,nie dotyczy™.

8. Oferte 1 o$wiadczema skladane wraz z oferty podpisujg osoby uprawnione do
reprezentowania danego podmiotu lub podmiotéow i skladania o$wiadczen woli w jego
imieniu,

9. W przypadku skiadania oferty wspolnej winna by¢ ona podpisana przez osoby uprawnione
wszystkich podmiotow.

10. Jezeli osoby uprawnione do podpisu nie posiadaja pieczatek imiennych, podpis musi byé
zlozony pelnym imieniem i nazwiskiem w sposob czytelny z podaniem petnionej funkceji.
11. W przypadku dolgczenia pelnomocnictwa nalezy zlozy¢ dowdd wniesienia oplaty
skarbowej zgodnie z ustawa 7z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej (Dz. U. z 2025 1.
poz. 1154). Opfate od pelnomocnictwa w wysokosei 17 7zl nalezy wnie$¢ na konto Urzedu

Miejskiego w Nalgczowie nr 79873300090060101020000010.

12. Oferty podmiotow, w stosunku do ktérych prowadzone jest postepowanie egzekucyjne
nie bedg rozpatrywane,
IX. Termin i miejsce skladania ofert:

1. Termin sk}adania ofert uplywa w dniu 26 stycznia 2026 roku o godzinie 15:30,



2. Oferty nalezy sklada¢ osobidcie w sekretariacie Urzedu Miejskiego w Naleczowie
ul. Lipowa 3, 24-150 (pok. nr 13) w godzinach od 7:30 do 15:30 lub za posrednictwem
poczty na adres jak wyzej (decyduje data wpltywu oferty do Urzedu Miejskiego).

3. Kazda oferta powinna by¢ ztozona w oddzielnej, zamknigtej kopercie i oznaczona: OFERTA
NA REALIZACJE ZADAN POZYTKU PUBLICZNEGO W ROKU 2026 z podaniem
rodzaju zadania:

« wspieranie tworczosci literackiej w zakresie wydawania ksigzek i innych wydawnictw

o charakterze niekomercyjnym, promujgcych Nalgczéw 1 okolice, ukazujgcych historie

i tradycje Gminy;

* wspieranie twodrczosci plastycznej, muzycznej i wszelkiej pozostalej o charakterze

niekomercyjnym promujgcym Naleczow i okolice, ukazujgeych historie i tradycje Gminy.

4. W przypadku zlozenia przez oferenta wigcej niz jednej oferty, dopuszcza sie mozliwosé

przedlozenia zatgcznika/ow w jednym egzemplarzu ze wskazaniem na kopercie, przy ktorej

ofercie znajduje/g si¢ zatgcznik/i.

X. Zrealizowane zadania publiczne w roku 2024 i 2025:

Wysokos¢ przekazanych dotacji w zakresie kultury, sztuki, ochrony dobr kultury i tradycji:

1. 2024 r. — 7000 zl na zadanie pt. Wspieranie tworczosei literackiej w zakresie
wydawania ksigzek i innych wydawnictw o charakterze niekomercyjnym, promujacych
Naleczow i okolice, ukazujgcych historie i tradycje Gminy.

2. 2025 r. — 7000 zt na zadanie pt. Wspieranie tworczosci literackiej w zakresie
wydawania ksigzek i innych wydawnictw o charakterze niekomercyjnym, promujacych
Nateczow 1 okolice, ukazujgeych historig i tradycje Gminy.

XI. Postanowienia koncowe.

1. Zastrzega si¢ mozliwo$¢ uniewaznienia catosci lub czesci naboru bez podania przyczyny.
2. Ogloszenie zamieszcza si¢ w Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie internetowej
Urzedu Miejskiego w Naleczowie oraz w siedzibie Urzedu Miejskiego w Naleczowie.

BURMI$TRZ
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